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Ecotassa rifiuti: modulo di Conferimento Rifiuti

Accesso del Delegato del Legale rappresentante

26 Gennaio 2023



1. Accesso al sistema

Due modalità tramite autenticazione forte

1. Accedere direttamente alla modulistica online utilizzando il seguente link:

https://www.tributi.regione.lombardia.it/insMod/#/

2. Accedere all’area personale della pagina tributi del portale istituzionale di Regione Lombardia, tramite il seguente link:

https://www.tributi.regione.lombardia.it/Portale/

Effettuato l’accesso tramite autenticazione forte (come dettagliato nelle slide successive), cliccare sulla voce «Richiedi» dei Collegamenti Rapidi,
disponibili in home page sul lato destro.

https://www.tributi.regione.lombardia.it/insMod/#/
https://www.tributi.regione.lombardia.it/Portale/


1. Accesso al sistema

Tramite identità digitale



1. Accesso al sistema

Entra con SPID: selezione del proprio provider



1. Accesso alla Modulistica tramite Accreditas

Sistema di accreditamento – Profilo Delegato del Legale rappresentante di impresa



2. Home page – Delegato

Modulo Ecotassa Rifiuti

Il delegato in home page visualizza i soli moduli per il quale può operare. Inoltre in alto centralmente è specificato che sta operando per
conto del Legale Rappresentante di Impresa ( delegante).



3. Inserimento di un nuovo modulo ecotassa rifiuti

Gli Step del modulo



3. Inserimento nuovo modulo

Step 1 – Dati del dichiarante

Si seleziona l’impianto per il quale l’utente
è il legale rappresentante. Il sistema mostra
in maniera automatica i dati del
dichiarante, rendendoli non modificabili.
Gli unici campi editabili e da completare
obbligatoriamente da parte dell’utente
sono i seguenti:
• Data fine validità;
• Autorizzazione Impianto N
• Rilasciata da
• Ufficio Amministrativo

Compilati i campi è possibile cliccare su
«Avanti»: si passa allo step 2.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 2 –Legale Rappresentante dell’impianto.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 2 –Legale Rappresentante dell’impianto.

I seguenti dati risultano precompilati e non modificabili e corrispondono ai dati validati dell’utente in fase di accesso al sistema:
• Nome
• Cognome
• Codice fiscale
• Luogo di nascita
• Data di nascita
• Sesso

Mentre i dati seguenti potranno essere aggiornati e modificati se disponibili:
• Numero di telefono
• E-mail / E-mail PEC
• Indirizzo di residenza

I dati della residenza devono essere validati, cliccando
sul pulsante verde «Clicca per validare l’indirizzo». In
alternativa, per proseguire allo step 3 è necessario
porre il flag nel quadratino accanto a «Disabilita
validazione indirizzo».



3. Inserimento nuovo modulo di conferimento rifiuti

Step 3, 4,5, 6 – I trimestri

Occorre selezionare l’anno di riferimento: anno 2022. Il sistema si integra con i sistemi regionali e procede al recupero dei quantitativi dei rifiuti e
degli importi dovuti aggiornati per ciascun trimestre. I dati mostrati non sono modificabili. In caso sia necessario procedere all’aggiornamento degli
stessi, occorre accedere al sistema O.R.S.O. Allineato il sistema ORSO, è necessario riaccedere alla modulistica per visualizzare i dati aggiornati.



3. Inserimento nuovo modulo di conferimento rifiuti

Step 3, 4, 5 e 6– Trimestri

Si riporta di seguito un esempio di come compariranno i dati relativi dei singoli trimestri.
Se con il mouse si passa sopra il titolo delle ultime 5 colonne sono precisati alcuni dettagli rispetto al valore indicato e l’unità di misura di
riferimento.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 7 – Inserimento Allegati A

La sezione Allegati consente di inserire gli allegati A dei comuni conferitori. Non è una sezione obbligatoria. Se alla domanda 1 si risponde con
No è possibile procedere con lo step successivo. In alternativa cliccando su Sì, compariranno i dati richiesti da compilare manualmente.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 7 – Inserimento Allegati A

Cliccando su Sì.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 7 – Inserimento Allegati A

Selezionata la tipologia rifiuto e la sotto tipologia rifiuto tramite i menu a tendina, occorre cliccare su «Aggiungi». Comparirà il record nella tabella
sottostante per procedere all’inserimento dei valori per le colonne:
• Quantità dei rifiuti
• Importo ad aliquota piena
• Importo ad aliquota ridotta o addizionata
• Credito
• Debito



3. Inserimento nuovo modulo

Step 7 – Inserimento Allegati A

La colonna Azioni mette a disposizione la funzionalità di eliminare la riga inserita in caso di
possibili sbagli in fase di inserimento. L’icona è quella di un cestino bianco su sfondo verde.

Inseriti tutti i dati necessari per ciascun trimestre, si deve porre il flag accanto al seguente punto:
I dati riportati nella presente dichiarazione corrispondono alle registrazioni dei conferimenti effettuati nell’anno cui si riferisce.

Successivamente cliccare su Conferma in basso a destra. Al click comparirà il seguente pop-up:

Viene confermato l’inserimento dell’allegato A ed è possibile procedere all’inserimento di un nuovo allegato, oppure cliccando su NO si
conclude la compilazione della sezione e dati inseriti vengono mostrati in sola visualizzazione.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 7 – Inserimento Allegati A

La colonna Azioni mette a disposizione la funzionalità di visualizzazione dettaglio dell’allegato
A inserito in elenco e la funzionalità di eliminare l’intero allegato confermato.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 7 – Visualizzazione dettaglio dell’Allegato A



3. Inserimento nuovo modulo

Step 8 – Versamenti effettuati e recuperati in maniera automatica dai sistemi regionali

La sezione è di sola visualizzazione e verifica. I dati mostrati non sono modificabili. Per effettuare i versamenti è possibile procedere accedendo
all’area personale della pagina tributi del portale istituzionale di Regione Lombardia, dove sono a disposizione i servizi del circuito Pago PA.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 9 – Impianti conferitori

In questa sezione è possibile effettuare l’upload dei file in
formato .xls scaricabili dalle pagine «Report Ecotassa»
del sistema O.R.S.O., come indicato nella nota
informativa in verde ad inizio pagina.

Per una gestione semplificata nella modulistica online, si
consiglia di rinominare il file da allegare nella sezione
sottostante con il nome dell’impianto conferitore di
riferimento.



3. Inserimento nuovo modulo

Step 10 – Riepilogo dei dati inseriti nei precedenti step



4. Salvataggio del modulo e consultazione moduli

Salva il modulo

Il pulsante SALVA in alto a destra consente di salvare il modulo in stato BOZZA. In questo stato il modulo è modificabile e aggiornabile.

Il modulo salvato è consultabile cliccando sulla voce di menu ( lato sinistro dello schermo) «Le mie pratiche» e sotto la categoria Ecotassa Rifiuti.

Si specifica che solo il Legale rappresentante, accedendo al sistema, potrà visualizzare il modulo e procedere con l’invio, tramite il pulsante INVIA
che sarà disponibile in alto a destra. All’invio non è più possibile procedere ad alcuna modifica.

Solo in questa fase il modulo e i suoi allegati vengono protocollati e inviati a Regione Lombardia. L’utente legale rappresentante riceverà e-mail di
conferma.
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