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Collegamento all’Applicazione 
Accedere a  

https://www.tributi.regione.lombardia.it/insMod/ 
 
Inserire le proprie credenziali SPID, CIE, tessera sanitaria CNS. 

 
Nota: il link può essere memorizzato nei preferiti del browser. 

 
 

 
  

https://www.tributi.regione.lombardia.it/insMod/
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Al primo accesso viene presentata la pagina di inserimento dati personali 
 

 
 
Viene richiesto: 
 

• l’inserimento di un recapito telefonico,  
• eventuali mail o PEC aggiuntive,  
• la selezione dell’e-mail per le comunicazioni tributarie, 
• la spunta dell’autorizzazione all’accesso ai dati personali.  

 
Salvare le informazioni cliccando Salva 
 
 
Ai successivi accesi la pagina dati personali non sarà più visualizzata. 
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Selezionare il ruolo FUNZIONARIO COMUNALE 
 

 
Viene mostrata la pagina iniziale 
 
 

 

 
Portale area privata: porta all’area personale del portale dei tributi 
Esci: uscita dal sistema 
  



      
Relazione Annuale Comune 

 4  

 

Cambia Ruolo 
 
Cambia ruolo: permette di accedere alla pagina di selezione del ruolo (i.e.: Cittadino, operatore regionale) in tale pagina è 
possibile modificare, con il menù in altro a sinistra, i dati personali inseriti al primo accesso. 
 

 

 
E’ possibile selezionare il ruolo Funzionario Comunale quale ruolo di default. In tal modo la pagina di visualizzazione del ruolo 
non verrà mostrata ad ogni accesso. 
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Relazione annuale comune 
Il modulo è composto in step, il passaggio tra gli step avviene con i bottoni  AVANTI/INDIETRO 
 
STEP 1 Anagrafica 

 
 
Permette di inserire a sistema i dati anagrafici.  
 
I dati del soggetto loggato sono precompilati, nel caso in cui sia necessario modificarli è necessario accedere ai dati 
personali nella pagina di selezione del ruolo come prima descritto. Il comune è precompilato con il valore associato al 
ruolo. 
Selezionare: 

• Anno di riferimento del modulo in compilazione 
 
Inserire 

• Popolazione: valore di popolazione del comune al 31/12 dell’anno di compilazione 
 



      
Relazione Annuale Comune 

 6  

 
Dati Soggetto verificatore 
Il soggetto verificatore è colui che firmerà digitalmente il modulo. 
Inserire 

• Ruolo 

• Cognome  

• Nome  

• Codice Fiscale del soggetto di 16 caratteri 
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STEP 2 Utenze attive 
 
Permette di inserire le attivazioni ed estensioni gestite nell’annualità. 
 

 
Selezionare  

• DA SPORTELLO 

• ON-LINE  

Inserire il valore 
Cliccare il bottone AGGIUNGI 

I dati inseriti sono presentati in tabella: 
 

 
Per eliminare una riga utilizzare il bottone AZIONI. 
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STEP 3 Utenze revocate 
 
Permette di inserire le revoche gestite nel periodo. 
 

 
 
Selezionare la tipologia 

• DA SPORTELLO 

• ON-LINE  

• DA ATTI DI VERIFICA 

Selezionare la causa: 
• DECESSO 

• EMIGRAZIONE 

• VENDITA/ROTTAMAZIONE VEICOLO 

• SCISSIONE NUCLEO FAMILIARE 
 

Inserire il valore 
Cliccare il bottone AGGIUNGI 

I dati inseriti sono presentati in tabella. 
Per eliminare una riga utilizzare il bottone AZIONI. 
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STEP 4  Controlli 
 
Permette di inserire i controlli gestiti nel periodo. 

 
 

 
 
Inserire: 

• numero   

• eventuali note 
 
Nel caso non siano stati effettuati controlli nel periodo, flaggare l’apposito dato. 
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STEP 5 Allegati  
 

 Si noti che nella sezione allegati vanno caricati i moduli firmati digitalmente dal verificatore.  
Il modulo completo dei dati inseriti deve essere salvato e scaricato nello STEP 6 riepilogo. 

 
 

 
 
Il sistema accetta i file nel solo formato p7m. 
Selezionare il bottone AZIONI per caricare il file. 
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STEP 6 Riepilogo  
 
La pagina riepiloga le informazioni inserite, ne permette il salvataggio e genera il modulo completo. 
 
Il modulo deve essere firmato digitalmente (formato p7m) dal verificatore e caricato allo STEP 5. 
Una volta completate le informazioni con il caricamento del modulo, è possibile procedere all’invio finale. 
 
Per salvare i dati revisionati utilizzare il bottone SALVA 

 

Il sistema segnala eventuali dati mancanti. 
E’ possibile ritornare alle pagine precedenti per inserirli usando il bottone INDIETRO 

 
 
I moduli salvati possono essere scaricati in formato PDF per procedere alla firma digitale. 
Utilizzare il bottone SCARICA 

 

 
Completato il modulo con il caricamento nello STEP 5 del file firmato, si può procedere all’invio bottone INVIA 
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Il modulo viene protocollato e inviato a Regione Lombardia. Una volta inviato non sarà più possibile apportare 
modifiche. 
 

 
 

 
 

 Il modulo è correttamente concluso solamente con l’invio. Nella sezione 
gestione pratiche è possibile visionare il numero di protocollo. Un modulo 
salvato è solo una bozza di lavoro. 
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Gestione pratiche 
 
La sezione visualizza i moduli inseriti e il relativo stato. 
 

 
 
 
Nel caso di modulo salvato è possibile visualizzarlo e completarlo cliccando il bottone AZIONI 
 
Per moduli inviati viene riportato il codice di protocollo. In questo caso il modulo può essere visualizzato o scaricato utilizzando 
gli appositi bottoni. 
 

 

 
 
 

 
 


