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La videoscrittura 

 
Cosa è? 
Scrivere è una delle funzioni più utilizzate nei 
dispositivi elettronici come computer, tablet e 
smartphone. 
 
In particolare, con la videoscrittura, è possibile 
non solo digitare un testo (anche di grandi 
dimensioni) ma anche correggerlo, modificarlo, 
salvarlo sulla memoria del dispositivo, stamparlo e 
inviarlo ad altri tramite la posta elettronica o altri 
programmi di condivisione. 
 
I software di videoscrittura consentono, fra le 
altre cose, di formattare il documento scritto (vale 
a dire modificare tipo e dimensione del carattere, 
impostare le dimensioni e i margini della pagina, 
ecc.), effettuare il controllo ortografico, inserire 
immagini e tabelle.  
 
Ogni revisione può essere effettuata più volte, e il 
documento essere memorizzato con nomi 
differenti, come se si trattasse di un nuovo testo. 
 
La diffusione dei dispositivi elettronici ha portato 
all’implementazione dei programmi di 
videoscrittura e allo sviluppo di funzionalità 
sempre nuove e di applicazioni specifiche per 
tablet e smartphone.  
 
Per questo scrivere con i dispositivi elettronici è 
diventato ancora più semplice e intuitivo. 
 

 
Come si fa per… 
…scaricare un programma di videoscrittura 
Ci sono tantissimi programmi per la 
videoscrittura, alcuni anche gratuiti.  
 
Tuttavia, i principali (fra cui Word per Windows o 
Safari per Apple) prevedono una licenza d’uso, 
possono essere acquistati insieme al computer e 
si installano in modo semplice e guidato. 
 
Quando invece si scaricano programmi di 
videoscrittura direttamente dalla rete, è 
necessario accertarsi di accedere a siti sicuri e 
certificati affinché, insieme al programma, non si 
scarichino anche virus informatici che possono 
danneggiare il dispositivo. 
 
…scrivere un testo 
I programmi di videoscrittura sono semplici e 
immediati. Una volta aperto il documento vuoto, 
è sufficiente digitare sulla tastiera per comporre il 
testo sullo schermo. I pulsanti di controllo si 
trovano su “barre” che permettono un accesso 
rapido ai comandi, facilmente individuabili per 
mezzo di icone e il cursore, mosso tramite mouse o 
touchpad, lampeggia sul documento e permette di 
spostarsi fra le righe. 
 
Il testo può essere salvato sia sulla memoria del 
dispositivo che su un disco esterno e in diversi 
formati, fra cui il .pdf che lo rende non più 
modificabile (a meno di intervenire con uno 
specifico programma di conversione). 
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I programmi di videoscrittura consentono di 
gestire più documenti nello stesso momento e 
copiare interi blocchi di testo da uno all’altro, 
inserire simboli e addirittura scegliere fra modelli 
già impostati (come, ad esempio, volantino, 
brochure, diario, presentazione, ecc.). 

 
Fai sempre attenzione a...  
Videoscrivere è semplice e spesso si 
compongono testi anche molto lunghi prima di 
effettuare l’operazione di salvataggio del 
documento. Per evitare che un problema tecnico, 
un malfunzionamento o un virus causi la perdita 
di quanto elaborato, si consiglia di effettuare più 
salvataggi durante l’attività. 
 
Si raccomanda di non scaricare mai programmi di 
videoscrittura non originali e da siti non sicuri che 
possono trasmettere virus informatici. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Da sapere...  
Il sistema operativo di ogni device comprende 
alcuni programmi che consentono di scrivere 
semplici testi, come ad esempio il “blocco note”, 
un foglio di appunti che può essere salvato sul 
dispositivo ma che non permette altre 
funzionalità. 
 
Per scrivere e-mail, o messaggi istantanei, non è 
necessario un software di videoscrittura quanto 
programmi appositi (e specifiche app per tablet e 
smartphone). 
 
Lo stesso dicasi per i post sui social network. In 
questo caso, basta accedere alla piattaforma e 
sarà già possibile scrivervi. 
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GLOSSARIO 
APP – Abbreviazione di “Applicazione”, è un 
programma creato per essere installato e 
utilizzato sui dispositivi mobili.   

BARRE – Stringhe di comandi situati nella parte 
superiore, inferiore o laterale di un programma di 
videoscrittura. 

COMPUTER – Dispositivo elettronico in grado di 
elaborare informazioni. 

CURSORE – Simbolo di puntamento che appare 
sullo schermo di un dispositivo per indicare una 
posizione. 

DISCO ESTERNO – Apparecchio di 
memorizzazione e archiviazione di dati che viene 
collegato a un computer o altro sistema 
elettronico per consentire il trasferimento delle 
informazioni. 

FORMATTARE – In videoscrittura, si intende 
l’azione di strutturare un documento con stili e 
impostazioni definite. 

ICONE – Rappresentazioni grafiche che 
semplificano l’individuazione di comandi. 

LICENZA D’USO – Accordi di concessione d’uso di 
un determinato bene (in questo caso di un 
programma informatico). 

MEMORIA DEL DISPOSITIVO – Spazio di 
archiviazione principale di un dispositivo 
elettronico. 

MESSAGGI ISTANTANEI – Brevi testi scambiati in 
tempo reale fra più soggetti che utilizzano 
dispositivi elettronici connessi alla rete. 

MOUSE – Dispositivo di puntamento. Muove il 
cursore sullo schermo del computer. 

POST – Breve messaggio o articolo pubblicato sui 
Social Network, in forum o blog. 

POSTA ELETTRONICA – Abbreviata spesso in e-
mail (dall’inglese electronic-mail), è un mezzo di 
comunicazione che permette di recapitare 
messaggi, anche con allegati, tramite internet. 

RETE – Sinonimo di Internet, indica un insieme di 
dispositivi elettronici collegati fra loro. 

SISTEMA OPERATIVO – Programma che 
permette a un computer di gestire le varie 
applicazioni.    

SMARTPHONE – Significa “telefono intelligente”. 
Unisce le caratteristiche di un telefono con quelle 
di un computer. 

SOCIAL NETWORK (Facebook, Instagram, X, 
Linkedin, Tik Tok, ecc.) – Comunità di soggetti 
che condividono messaggi, foto, ecc...  a quanti 
fanno parte della stessa rete. Per accedervi è 
necessaria una registrazione. La condivisione dei 
contenuti è possibile fra soggetti collegati fra 
loro. 

SOFTWARE – Programma informatico. 

TABLET – Apparecchio elettronico connesso ad 
internet le cui dimensioni dello schermo sono 
maggiori a quelle di uno smartphone ma inferiori 
a quelle di un computer. 

TOUCHPAD – Dispositivo dei computer portatili 
utilizzato al posto del mouse.  

VIRUS INFORMATICI – Programmi che si 
installano in modo involontario sugli strumenti 
elettronici causando perdita di dati e 
danneggiamento dei sistemi. 
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Per maggiori informazioni 
Per maggiori informazioni sui sistemi di videoscrittura, l’utilizzo dei programmi e 
delle loro funzionalità avanzate rivolgersi ai facilitatori digitali. 
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