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Accesso al sistema → IDPC – autenticazione forte
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➢ Entra con SPID – accesso con l’identità digitale rilasciata dai soggetti accreditati da AgID 

➢ Entra con CIE –  accesso con carta di identità elettronica e PIN

➢ Tessera Sanitaria CNS – accesso con Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei Servizi e PIN

➢ OTP di Regione Lombardia – accesso con credenziali e codice usa e getta



Accesso al sistema → Profilo Cittadino 
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➢ Associazione automatica al profilo cittadino per il tecnico incaricato
➢ Questa pagina viene visualizzata solo al primo ingresso da parte del cittadino

➢ La registrazione richiede i dati anagrafici del cittadino, un numero di telefono e un indirizzo di email

➢ I dati di contatto sono sempre modificabili da Aggiorna dati personali disponibile nel menu 

a fianco del logo di Regione Lombardia.



Home page Moduli → Nuovo Modulo
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➢ Home page per il Cittadino – NUOVO MODULO

➢ Con il pulsante NUOVO viene creato un modulo come da Allegato - Invarianza idraulica e 

idrologica

➢ Lo stesso effetto si ottiene col pulsante NUOVO MODULO sempre disponibile a sinistra

➢ Il modulo viene compilato on-line e inviato al protocollo di Regione Lombardia

➢ La firma del modulo è implicita in quanto originato in una sessione con autenticazione forte

➢ Cambia Ruolo riporta alla pagina della precedente slide



Home page Moduli → Ricerca Moduli
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➢ Home page per il Cittadino – I MIEI MODULI

➢ E’ possibile filtrare l’elenco dei propri moduli tramite diversi campi, i moduli sono elencati per ID 

MODULO decrescente
➢ Un modulo, dalla creazione all’invio al protocollo, è in stato IN COMPILAZIONE

➢ Un modulo IN COMPILAZIONE può sempre essere modificato nelle sue parti o eliminato

➢ Un modulo in stato INVIATO è consultabile e per essere modificato è necessario inoltrare la richiesta con l’apposita funzione «torna 
indietro» 

➢ Il pulsante MANUALE UTENTE permette di scaricare la presente guida



Home page Moduli → Azioni sui Moduli
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Home page per il Cittadino – I MIEI MODULI – ELENCO MODULI

➢ I moduli sono visualizzati a pagine di cinque elementi, le pagine possono essere scorse 

con i numeri in basso a sinistra

➢ I moduli sono ordinati per ID MODULO decrescente, quindi dal più recente



Home page Moduli → Azioni sui Moduli
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AZIONI MODULO IN COMPILAZIONE

 

AZIONI MODULO INVIATO

Aprire il modulo per modificarlo e/o completarlo

Eliminare il modulo

Scaricare il modulo pdf 

Aprire il modulo in sola lettura

Scaricare la ricevuta di invio

Funzione «Rimanda indietro» (spiegazione nella slide successiva)



Home page Moduli → Funzione rimanda indietro
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Qualora il CITTADINO necessitasse di effettuare integrazioni e/o modifiche a un modulo 

già inviato e protocollato, è possibile utilizzare il nuovo tasto «Rimanda indietro». 

Una volta cliccato, è necessario indicare la motivazione della richiesta.

A questo punto verrà inviata automaticamente una mail di notifica all’assistenza che 

autorizzerà l’operazione, rendendo il modulo nuovamente editabile.

Il CITTADINO riceverà una mail di notifica e il modulo, presente nell’elenco dei moduli, 

sarà tornato nello stato «In compilazione», permettendone quindi la modifica. 



Presentazione nuovo Modulo
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➢ La compilazione del modulo è divisa in cinque sezioni informative (passi)

➢ Rispetto al passo corrente, la navigazione è sequenziale al passo precedente o al passo 

successivo

➢ Il pulsante SALVA e PROCEDI permette di salvare i dati inseriti ed andare al passo 

successivo

➢ Il modulo IN COMPILAZIONE può essere compilato in diversi momenti, salvando i dati 

parziali



Passo 1 – RICHIEDENTE (1/3)
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Il Passo 1 richiede la compilazione dei dati del richiedente

➢ La sezione Dati Anagrafici viene compilata automaticamente con i dati del profilo

➢ È possibile selezionare a quale indirizzo di e-mail fare arrivare le comunicazioni, 

scegliendo tra quelli disponibili in anagrafica. È possibile modificarli dalla pagina 

«seleziona ruolo – aggiorna dati personali» (slide 3 «Accesso al sistema → Profilo 

Cittadino»).



Passo 1 – RICHIEDENTE (2/3)

La sezione dati di Residenza deve essere compilata e l’indirizzo viene validato

➢ Tutti i campi dell’indirizzo devono essere compilati e selezionare Clicca qui per validare 

l’indirizzo

➢ Se il pop-up Scegli l’indirizzo ne presenta più di uno, occorre selezionare col tasto verde quello 

corretto

➢ Se non viene trovato un indirizzo, è necessario controllare i valori dei campi inseriti

➢ La validazione dell’indirizzo può essere disattivata tramite l’opzione Disattiva la validazione 

dell’indirizzo
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Passo 1 – RICHIEDENTE (3/3)
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➢ Il richiedente deve essere un tecnico iscritto ad un ordine professionale da indicare

➢ Il richiedente deve indicare chi lo ha incaricato

➢ Al click del pulsante SALVA e PROCEDI il nuovo modulo viene salvato con un ID univoco



Passo 2 – PROGETTO (1/2)

Il Passo 2 richede la compilazione dei dati del progetto.

Il progetto può avere una localizzazione afferente a un indirizzo, oppure essere un’opera infrastrutturale e 

ricadere in diversi comuni:

➢ Selezionando il flag «Opera infrastrutturale», verrà data la possibilità di indicare tutti i comuni in cui 

ricade l’opera, ai quali verrà assegnato automaticamente la classe di criticità idraulica;

➢ Il titolo del progetto deve descrivere in modo esaustivo l’intervento per il quale sono richieste le misure 

di invarianza

➢ Va indicata obbligatoriamente la data di ultimazione lavori, che non può essere successiva alla data di 

compilazione del modulo
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Passo 2 – PROGETTO (2/2)

Per le opere afferenti a un indirizzo:

➢ Il titolo del progetto deve descrivere in modo esaustivo l’intervento per il quale sono richieste le misure 

di invarianza

➢ È necessario indicare l’indirizzo e validarlo come per la residenza

➢ Va indicata obbligatoriamente la data di ultimazione lavori, che non può essere successiva alla data di 

compilazione del modulo

➢ È necessario indicare il foglio e mappale della particella catastale in cui ricade l’opera
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Passo 3 – DATI GENERALI (1/10)

Il Passo 3 richiede la compilazione dei dati generali dell’intervento

➢ La prima parte richiede il bacino idrografico in cui ricede l’intervento e la criticità idraulica dell’area 

verrà indicata automaticamente in base al comune inserito
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Passo 3 – DATI GENERALI (2/10)

La seconda parte del Passo 3 richiede la compilazione di alcuni flag relativi all’intervento e 

indicazioni in merito al ricettore – recapito delle acque meteoriche:

➢ È possibile selezionare più di un ricettore 

➢ In base al ricettore indicato, verranno richieste ulteriori informazioni sul reticolo di appartenenza, 

ente di riferimento ricettore suolo, gestore fognatura
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Passo 3 – DATI GENERALI (3/10)

➢ Se appartiene al reticolo principale occorre inserire obbligatoriamente il Codice Concessione di 

Polizia Idraulica

➢ E’ permesso indicare uno o più tratti idrici associati al codice concessione, tramite il pulsante 

Ricerca

➢ E’ possibile indicare più concessioni

➢ Occorre anche selezionare l’Ente di riferimento dall’elenco di valori proposto 
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Passo 3 – DATI GENERALI (4/10)

Reticolo principale – ricerca codice concessione

➢ Se viene trovato, vengono visualizzati uno o più tratti da selezionare

➢ Se non viene trovato, occorre rivolgersi alla UTR di Regione Lombardia di riferimento
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Passo 3 – DATI GENERALI (5/10)

➢ Se appartiene al reticolo consortile occorre indicare il nome del corso d’acqua relativo 

selezionandolo dall’elenco proposto
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Passo 3 – DATI GENERALI (6/10)

➢ La seconda parte del Passo 3 dipende dal  ricettore – recapito delle acque meteoriche

➢  Se è una Fognatura occorre indicare il nome del Gestore 

18



Nuovo Modulo → Passo 3 – DATI GENERALI (7/10)

➢ La seconda parte del Passo 3 dipende dal  ricettore – recapito delle acque meteoriche

➢  Se è il suolo (o strati superficiali del sottosuolo) occorre indicare l’ Ente di riferimento  
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Nuovo Modulo → Passo 3 – DATI GENERALI (8/10)

➢ E’ richiesto di georeferenziare il punto di scarico (X,Y) attraverso il pulsante APRI MAPPA

➢ La coordinata Z (metri sul livello del mare) deve essere inserita manualmente

➢ Si apre la finestra del viewer geografico, in editing sul comune in cui si è effettuato l’intervento

➢ Il punto di scarico individuato viene indicato da una goccia azzurra

➢ Il manuale utente del viewer geografico è disponibile nel menu STRUMENTI
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Passo 3 – DATI GENERALI (9/10)

➢ Al salvataggio con chiusura dell’editor utilizzare il pulsante Importa Coordinate da mappa per 

riportare le coordinate del punto di scarico sul modulo

➢ L’inserimento delle coordinate è obbligatorio ai fini della trasmissione del modulo
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Passo 3 – DATI GENERALI (10/10)

➢ Per le opere infrastrutturali, è necessario indicare tutti i vertici dell’opera;

➢ Le coordinate saranno la mediana di questi punti
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Passo 3 – DATI GENERALI (10/10)

➢ Nella parte finale del passo 3 si riportano i dati dell’intervento

➢ Dalla scelta del caso in oggetto si compilerà in modo diverso il Passo 4
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Passo 4 – INTERVENTO INVARIANZA (1/4)

➢ Il Passo 4 nel caso di realizzazione dell’intervento richiede informazioni sulle opere
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Passo 4 – INTERVENTO INVARIANZA (2/4)

➢ E’ possibile inserire più opere con il tasto Aggiungi

➢  I dati sono salvati nella lista con il tasto Conferma
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Passo 4 – INTERVENTO INVARIANZA (3/4)

➢ E’ richiesto di georeferenziare il baricentro di ogni opera (X,Y) attraverso il pulsante APRI MAPPA

➢ La coordinata Z (metri sul livello del mare) deve essere inserita manualmente

➢  Il manuale utente del viewer geografico è disponibile nel menu STRUMENTI
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Passo 4 – INTERVENTO INVARIANZA (4/4)

➢ L’ opera di invarianza idraulica è indicata sulla mappa da un poligono

➢ Il baricentro delle opere viene indicato in modo automatico da un cerchio nero

➢ Al salvataggio con chiusura dell’editor utilizzare il pulsante Importa Coordinate di mappa per 

riportare le coordinate del baricentro sul modulo
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Passo 4 – MONETIZZAZIONE

➢ Il Passo 4 nel caso di monetizzazione richiede di dichiarare che l’intervento ne presenta le 

caratteristiche secondo regolamento

➢ Occorre indicare l’importo della monetizzazione
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Passo 5 – SALVA e INVIA

➢ Il Passo 5 pone termine alla compilazione del modulo, con le seguenti opzioni:

➢ VISUALIZZA MODULO permette di visualizzare in anteprima il modulo pdf prima della 

trasmissione

➢ SALVA e INVIA permette di salvare non più modificabili i dati e trasmette il modulo al protocollo 

regionale

➢  Il sistema prima dell’invio effettua nuovamente tutti i controlli di completezza e dei 

dati obbligatori

➢  Devono essere spuntate le due dichiarazioni perché l’invio vada a buon fine

➢  Contestualmente un’e-mail di ricevuta viene inviata al richiedente con allegato il pdf

➢ SALVA salva i dati effettuando i controlli di completezza ma non invia il modulo che rimane 

modificabile

➢ ELIMINA procede ad eliminare il modulo dal sistema, previa conferma del richiedente
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Passo 6 – Scarica ricevuta di protocollazione​

Il CITTADINO a seguito di presentazione del modulo potrà scaricare una ricevuta in pdf dal sistema INVID.​

Il CITTADINO, tramite il 

pulsante azzurro con la 

busta, potrà scaricare la 

ricevuta pdf
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1. Richiesta del ruolo «Legale rappresentante di pubbliche 

amministrazioni» 1/5

All’accesso all’applicativo INVID https://www.tributi.regione.lombardia.it/invid/#

si apre il servizio di autenticazione via SPID o CIE.
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https://www.tributi.regione.lombardia.it/invid/


1. Richiesta del ruolo «Legale rappresentante di pubbliche 

amministrazioni» 2/5

L’utente, di default, può entrare con il profilo cittadino, con cui è possibile eseguire la 
presentazione dei moduli.
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2

1. Richiesta del ruolo «Legale rappresentante di pubbliche 

amministrazioni» 3/5

Per richiedere il ruolo di Legale rappresentante cliccare su «richiedi ruolo» e scegliere il ruolo 
desiderato.
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2

1. Richiesta del ruolo «Legale rappresentante di pubbliche 

amministrazioni» 4/5

Il sistema recupera i dati 
associati durante la fase di 
autenticazione e chiede 
all’utente di inserire il codice IPA 
dell’amministrazione 
rappresentata. 

Cliccando su «Ricerca» si 
popolano i campi relativi 
all’ente. In caso di errore cliccare 
su «Modifica». 

Inserire infine il nome del 
Comune rappresentato e 
accettare le condizioni di 
responsabilità.

66



2

1. Richiesta del ruolo «Legale rappresentante di pubbliche 

amministrazioni» 5/5

Il sistema restituisce un 
messaggio di avvenuta 
richiesta. 

Per entrare con il nuovo 
ruolo occorre andare 
sulla scheda «Cambia 
ruolo» e selezionare il 
profilo «Legale 
rappresentante di 
pubbliche 
amministrazioni e 
gestore di pubblici 
servizi».
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Un utente con profilo «Legale rappresentante» può conferire la delega ad un utente con profilo 
«cittadino». 

Alla funzionalità si accede dal menù in alto a sinistra, selezionando «Gestione Deleghe» e poi 
scegliendo l’opzione «Conferisci Delega».

2

2. Conferimento (e revoca) delega ad un utente con profilo cittadino

1/5
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Per consentire ad un funzionario di accedere alla funzionalità di consultazione dei moduli di 
invarianza idraulica, il legale rappresentante del Comune dovrà indicare il Codice Fiscale del 
soggetto da delegare, che di default ha il ruolo «profilo cittadino».

2

2. Conferimento (e revoca) delega ad un utente con profilo cittadino

2/5

NOME COGNOME
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Inserito il Codice fiscale dell’utente da delegare, occorre compilare un breve form e poi cliccare 
su «Conferisci delega».
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2. Conferimento (e revoca) delega ad un utente con profilo cittadino

3/5
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Dopo aver selezionato «Conferisci delega», il sistema invia una mail con oggetto «Conferimento 
delega» all’utente delegato, utilizzando l’indirizzo email indicato. 
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2. Conferimento (e revoca) delega ad un utente con profilo cittadino

4/5

1111



L’utente delegante può visualizzare le deleghe conferite. 

Se il delegato ha accettato la delega, lo stato cambia da «Richiesta» ad «Accettata». 

Entrando su «Dettaglio» si visualizza il Riepilogo della Delega. Da qui è possibile revocarla 
cliccando sul tasto «Revoca delega».

2. Conferimento (e revoca) delega ad un utente con profilo cittadino

5/5
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2

3. Accettazione delega 

1/4

Dopo il conferimento della delega, l’utente delegato è invitato via mail ad accettarla. 

Occorre pertanto che questi acceda al sistema INVID e clicchi sul menù in alto a sinistra. L’icona 
rossa segnala la presenza di una notifica. 

2
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2

3. Accettazione delega

2/4

Dal menù occorre andare su «Gestione Deleghe» e poi selezionare «Accetta – Prendi Visione Delega».
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3. Accettazione delega

3/4
Sarà possibile ricercare le deleghe ricevute. Per poter essere abilitato alla consultazione dei 
moduli, il funzionario delegato dovrà selezionare la delega tramite la casella di spunta e cliccare 
su «Autorizza Deleghe Selezionate». A schermo apparirà un pop-up che conferma l’operazione e 
l’utente riceverà conferma di «Attivazione delega» alla mail indicata.

1515



3. Accettazione delega

4/4

Accettata la delega, tornando alla pagina di selezione ruolo, sarà possibile accedere alla 
«consultazione moduli invarianza idraulica» selezionando con la spunta il nome e cognome del 
delegante.
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4. Accesso a INVID per «Consultazione moduli invarianza idraulica»

1/2

Accedendo all’applicativo INVID a seguito della selezione del profilo adeguato, l’utente con profilo 
abilitato alla “Consultazione moduli invarianza idraulica” atterra sulla home page. Il profilo 
consente di visualizzare i dati riferiti al proprio ambito territoriale. La Home page mostra grafici di 
sintesi. Cliccando su «Gestione moduli» si apre la pagina di ricerca.
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2

4. Accesso a INVID per «Consultazione moduli invarianza idraulica»

2/2
In gestione moduli l’utente può utilizzare la barra dei filtri per ricercare uno specifico id modulo o 
uno specifico N° di protocollo. I campi Provincia, Comune e Stato sono disabilitati, poiché il 
profilo consente di visualizzare solo i moduli in stato Inviato afferenti al proprio comune.

Dall’elenco moduli è possibile scaricare il pdf del modulo e visualizzarlo.
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