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1. MODULO DI PROGRAMMAZIONE DELL’OSSERVATORIO 

DEI CONTRATTI PUBBLICI 

1 .1  Premessa e presentazione generale dei contenuti 

L’applicativo consente l’assolvimento degli obblighi di pubblicità in relazione alla programmazione degli acquisti di forniture 

e servizi e alla programmazione dei lavori pubblici, come disposta dal nuovo Codice dei Contratti Pubblici (D. Lgs n. 

36/2023) art. 37 e all.I.5 (schemi tipo) che ha portato a tre anni, con efficacia dal 1° luglio 2023, l’arco temporale di 

riferimento della programmazione degli acquisti di beni e servizi. L’applicativo permette di: 

 

• compilare le informazioni relative ai singoli interventi o acquisti; 

• produrre le schede di cui relative al programma triennale lavori al programma triennale degli acquisti di forniture 

e servizi. Le schede saranno generate in formato stampa (.pdf) anche per gli ulteriori usi (es. pubblicità sul proprio 

profilo del committente). Le schede saranno altresì generate in formato di lavoro (.xls); 

• inviare i dati e le informazioni del programma approvato  alla banca dati Servizio Contratti Pubblici (SCP) del 

Ministero Infrastrutture e Trasporti, in adempimento a quanto previsto dall’art. 37 del D.dlgs 36/2023 e dell’allegato 

I5 (vedi nota pag. 42)  per la pubblicazione sul sito del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti, indicando 

altresì la URL di pubblicazione dell'atto di adozione o approvazione del programma; 

 

1 .2 Formalismi utilizzati 

Si riportano di seguito i formalismi utilizzati nel presente manuale al fine di consentire una corretta consultazione dello 

stesso: 

• Pulsanti/Bottoni – I pulsanti o bottoni sullo schermo sono stampati in “grassetto fra virgolette”; 

• Campi – i campi sono descritti in “corsivo tra virgolette”; 

• Riferimenti di percorso – i riferimenti relativi ai percorsi sono menzionati in grassetto; 

• Messaggi delle finestre di dialogo – sono riportati in corsivo. 

 

 

 

 

 

 

 

  

Questo simbolo mette in evidenza la presenza di una nota che contiene alcune 

informazioni aggiuntive. 
Note -                                

Questo simbolo mette in evidenza la presenza di un messaggio di attenzione che 

contiene informazioni utili. 
Attenzione -                            
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2. ACCESSO AL SERVIZIO 

Per accedere al servizio è necessario accedere alla pagina dell’Osservatorio regionale dei contratti pubblici di Regione 

Lombardia all’indirizzo www.contrattipubblici.regione.lombardia.it o al link  https://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it/. 

 

Figura 1 - Home page 

 

Per effettuare l’accesso all’applicativo è sufficiente utilizzare il box “Effettua l’accesso” e cliccare su “Accedi”, a destra in 

home page (

 

Figura 1). 

Dopo aver selezionato il tasto “Accedi”, si apre la pagina del “Sistema di Autenticazione On-line di Regione Lombardia” 

che permette di scegliere la modalità di accesso.  

Per accedere al servizio occorre essere utenti registrati. È possibile accedere: 

• Utilizzando il Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID). 

• Utilizzando la propria Carta Nazionale dei Servizi (CNS con PIN); 

• Utilizzando Nome Utente e Password (rilasciati dopo aver effettuato la registrazione on line).  

http://www.contrattipubblici.regione.lombardia.it/
https://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it/
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Figura 2 - Modalità di accesso 

 
Se si è già in possesso di un’utenza IDPC (Identity Provider del Cittadino) è possibile utilizzare Nome Utente (username) 

e Password già in possesso e accedere al servizio con le suddette credenziali. 

 

Tuttavia, se è la prima volta che si accede al nuovo portale dell’Osservatorio dei Contratti Pubblici di Regione 

Lombardia, è sempre necessario completare una registrazione per ricevere l’abilitazione al portale stesso. 

 

Se, invece, non si possiedono le credenziali d’accesso è necessario prima di ogni cosa cliccare sul link “istruzioni per la 

registrazione”, per scaricare il manuale per la registrazione utente. 

 

Figura 3 - Modalità di accesso 

 

Effettuato l’accesso, il sistema espone l’Homepage. Dal menù dei servizi presente nella parte sinistra dello schermo è 

possibile accedere ai servizi a cui il profilo utente è abilitato, tra cui: 

• “Programma degli acquisti di forniture e servizi”: gestisce la programmazione riferita a servizi e forniture; 

• “Programma dei lavori pubblici”: gestisce la programmazione riferita ai lavori. 
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Figura 4 – Homepage dell’Osservatorio 

In caso non fossero presenti questi servizi è necessario procedere ad abilitarli. Attraverso la funzione Gestione Profilo è 

possibile accedere al profilo utente e quindi procedere alla selezione dei servizi non ancora abilitati, per ognuno dei quali 

dovrà essere selezionato il ruolo desiderato. 

 

Figura 5 - Gestione Profilo 

 

 Per i servizi Programma degli acquisti di forniture e servizi e Programma dei lavori pubblici l’utente può selezionare uno 

dei seguenti ruoli: 

• Responsabile: Inserisce, modifica gli interventi (se non svolto dal RUP/Responsabile Procedimento) e trasmette 

i programmi, in qualità di responsabile del Programma; 

• RUP/Responsabile Procedimento: Può solo modificare e inserire i propri interventi, nel programma inserito dal 

Responsabile, agendo sulla compilazione dei dati presenti nelle singole schede dei Programmi Triennali; 

 

Il sistema non consente di modificare il ruolo già acquisito per un servizio applicativo. Nel caso in cui ciò si 

rendesse necessario, l’utente, in modalità offline (tramite e-mail: assistenza-oopp@ariaspa.it), deve procedere 

alla richiesta di abilitazione allo stesso servizio con il nuovo ruolo desiderato.    

Elenco dei servizi a cui un profilo utente è abilitato 

AREA CENTRALE BARRA DI STATO MENU DEI SERVIZI 

BARRA DI STATO Gestione profilo 
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3. PROGRAMMA DEGLI ACQUISTI DI FORNITURE E SERVIZI 

Il menu Programma degli acquisti di forniture e servizi consente di gestire la programmazione triennale degli acquisti di 

forniture e servizi.  

L’Operatore può: 

• Effettuare l’inserimento di un nuovo programma (vedi par. 3.1) 

• Modificare un programma già inserito e pubblicato (vedi par. 3.2) 

• Effettuare la ricerca di un programma (vedi par. 3.4) 

 
Figura 6 – Home Programma degli acquisti di forniture e servizi 

 

3.1  Inserisci Programma degli acquisti di forniture e servizi 

Selezionando “Inserisci” il Sistema propone la seguente maschera. I campi in grigio non sono modificabili. Occorre 

compilare il campo obbligatorio “Primo anno del programma”: 

 
Figura 7 - Programma degli acquisti di forniture e servizi: inserisci 
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Inserito l’anno selezionare “Salva”. Nel caso in cui esista già un programma per l’annualità inserita viene proposto il 

seguente messaggio. Altrimenti il programma viene caricato nell’elenco dei programmi disponibili. 

 
Figura 8 - Programma già esistente 

 
Lo stato di un acquisto inserito e/o successivamente modificato da un Responsabile del programma, che non coincide con il 

Responsabile del procedimento dello specifico acquisto, resta nello stato “INSERITO”.  

Nel caso in cui l’acquisto in oggetto, viene successivamente modificato dal Responsabile del procedimento, lo stato cambia in 

“CONFERMATO”. 

In entrambi i casi può essere trasmesso, sia in stato “INSERITO” che “CONFERMATO” dal Responsabile del Programma. 

 
 

3.1.1 Recupero acquisti 

Alla creazione di un nuovo programma, dopo averlo salvato, è possibile recuperare gli acquisti dal Programma precedente, 

come da avviso “Vuoi importare i dati dal Programma Precedente?”. 

 

Al completamento del recupero degli acquisti dal Programma precedente, il sistema avvisa che l’inserimento è avvenuto 

con successo. 
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3.2 Compilazione schede Programma degli acquisti di 

forniture e servizi 

Dopo aver inserito il programma il sistema propone la compilazione di una serie di schede che si vedono dettagliate nei 

paragrafi successivi. 

 

Dopo essere stato inserito, un programma può essere modificato, anche a seguito della sua pubblicazione. Per la modifica è 

necessario entrare nelle varie schede e modificarle, attraverso l’icona a forma di matita  . La modifica verrà inviata al MIT 

e verrà creata una  nuova versione 

 

 

3.2.1 Dati generali 

La prima scheda “Dati Generali”, contiene le informazioni sull’amministrazione aggiudicatrice e il responsabile del 

programma. 

 

 

 

Figura 9 - Dati generali del programma 
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3.2.2 Acquisti 

La scheda “Acquisti” consente di visualizzare l’elenco degli acquisti inseriti a Sistema e di aggiungere un nuovo acquisto. 

 

 

Figura 10 - Acquisti 
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Passando con il mouse sull’icona  viene proposta la descrizione del campo. Nella schermata seguente viene 

presentato un esempio relativo al campo “Anno di avvio”.  

 

Figura 1 1 - Dettaglio Campo 

 

3.2.2.1 Aggiungi acquisti  

È possibile aggiungere nuovi acquisti attraverso due modalità: 

• Mediante un caricamento massivo utilizzando un file Excel. Il template è scaricabile dal portale selezionando il 

pulsante “Template”. 

• Oppure utilizzando il pulsante “Aggiungi” (vedi Figura 10) e compilando la maschera proposta dal portale. 

 

Per effettuare il caricamento massivo degli acquisti utilizzare il pulsante “Caricamento acquisti”. 

 

Si ricorda che selezionando il pulsante “Template” è possibile scaricare il template da utilizzare per il caricamento massivo 

degli acquisti. 

 

Figura 12 - Acquisti: caricamento massivo 
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Nella compilazione del file excel, propedeutico al caricamento degli acquisti, è fondamentale: 

• compilare tutti i campi obbligatori, contrassegnati con un asterisco, riportando per gli importi, valori sempre 

maggiori o uguali a zero; 

• seguire scrupolosamente le indicazioni di compliazione presenti all’interno delle singole celle del foglio excel;  

• mantenere la riga “FINECARICAMENTO” come ultima riga dopo l’ultimo acquisto inserito; 

• nel campo “Annualità nella quale si prevede di dare avvio alla procedura di affidamento”, inserire annualità 

comprese nel periodo di riferimento del programma e mai precedenti o successive; 

• salvare il file excel nello stesso formato del template di partenza; 

• non effettuare nessuna formattazione. 

 

Il Sistema propone la maschera per inserire il file Excel. Inserito il file selezionare “Conferma”. 

 

 

Figura 13 - Selezionare file 

 

Al primo caricamento degli acquisti mediante il caricamento massivo, il codice unico intervento (CUI) verrà calcolato in 

automatico dal sistema, qualora venisse lasciato vuoto dall’utente nel file excel.  

Nel caso di modifica di acquisti già inseriti e ricaricati mediante il caricamento massivo, il codice unico intervento (CUI) deve 

essere valorizzato con il CUI dell’acquisto che si vuole modificare. 

 

Si ricorda che il codice unico intervento (CUI) è così definito: sigla settore (F=forniture; S=servizi) + codice fiscale 

dell’amministrazione + prima annualità del primo programma nel quale l'intervento è stato inserito + progressivo di 5 cifre  della 

prima annualità del primo programma. 

 

Oltre all’inserimento di un acquisto tramite caricamento massivo è possibile inserire un nuovo acquisto al programma 

selezionando il pulsante “Aggiungi” (vedi 10) compilando tutti i relativi campi. 

Il Sistema propone la seguente schermata. I campi segnalati col riquadro rosso sono obbligatori. 
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Figura 14 - Elenco degli acquisti 
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Per inserire il responsabile del procedimento occorre ricercarlo tramite la lente . 

 

Il Sistema propone la seguente maschera. E’ possibile effettuare la ricerca con il cognome o con il codice fiscale. Oppure 

è possibile inserire un nuovo responsabile selezionando il pulsante “Nuovo”. 

 
Figura 15 - Ricerca RUP 

 

Per inserire un nuovo acquisto selezionare “Aggiungi” (14).  

Una volta inserito, l’acquisto viene visualizzato tra l’elenco acquisti con lo stato inserito oppure confermato, a seconda che 

sia stato inserito dal Responsabile del procedimento che ha in carico l’acquisto o da altro utente. 

E’ possibile modificarlo con l’ icona “matita” oppure rimuoverlo con l’icona “cestino” (vedi colonna “Azioni”). 

 

 

Figura 16 - Acquisto Aggiunto 

 

Se si inserisce un acquisto ricompreso nell’importo complessivo di un lavoro o di altra aquisizione presente in 

programmazione di lavori, forniture e servizi, l’importo non viene riportato nel Riepilogo risorse (SCHEDA G – Quadro 

delle risorse necessarie alla realizzazione del programma).  

 

3.2.2.2 Cancella acquisti 

La cancellazione degli acquisti può essere effettuata con due diverse modalità: 

• manuale, da applicativo, in modo singolo o massivo (tramite il pulsante “Cancella tutti gli acquisti”); 

• tramite caricamento massivo (utilizzando sempre il template), ricaricando gli acquisti aggiornati, ma sempre dopo 

la cancellazione massiva (seppur manuale) degli acquisti tramite applicativo. 
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3.2.2.3 Recupera acquisti da programma precedente 

Per recuperare un acquisto da un programma precedente è sufficiente cliccare sull’icona lente  del campo “NUMERO 

intervento CUI” e selezionare dalla finestra pop-up uno degli acquisti tramite l’icona . 

A quel punto l’acquisto recuperato potrà essere modificato in caso di necessità. 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

Figura 17 - Acquisto Recuperato da programma precedente 

 

 

 

Figura 18 - Acquisto Recuperato da programma precedente 

 

 

Dopo il recupero degli acquisti è importante verificare tutti i campi per apportare le eventuali modifiche; è inoltre, fondamentale 

inserire l’anno di avvio nel campo “Anno di avvio” (si veda il paragrafo 3.2.2.1).  

 

 

Recupero CUI di un acquisto da un Programma precedente 
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3.2.3 Interventi non riproposti o non avviati 

Gli interventi non riproposti o non avviati fanno riferimento alla scheda I dell'Allegato I.5 della Programmazione triennale 

degli acquisti di forniture e servizi, sono quegli interventi previsti nell’elenco annuale del precedente programma non 

riproposti o non avviati. 

Per aggiungere questa tipologia di interventi selezionare “Aggiungi”. 

 

 
Figura 19 - Interventi non riproposti o non avviati 

 

Per aggiungere un intervento selezionare il pulsante “Aggiungi”. 

Il Sistema propone la seguente maschera. Selezionare il più per aggiungere l’intervervento. 

 
Figura 20 - Selezionare gli interventi 

 

Il Sistema propone la schermata con l’intervento aggiunto. 

Utilizzare il cestino in caso di errore di selezione dell’intervento. 

Utilizzare l’icona a forma di matita per accedere al dettaglio dell’intervento. 
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Figura 21 - Selezionare gli interventi 

 
 

 
3.2.4 Riepilogo risorse 

Nella schermata seguente è riportata la stima dei costi e delle tipologie di risorsa, automaticamente compilata dal sistema. 

 
 

Figura 22 - Riepilogo risorse 

 
Se si inserisce un acquisto ricompreso nell’importo complessivo di un lavoro o di altra aquisizione presente in 

programmazione di lavori, forniture e servizi, l’importo non viene riportato nel Riepilogo risorse (SCHEDA G – Quadro 

delle risorse necessarie alla realizzazione del programma).  
 
 

3.3 Trasmissione Programma degli acquisti di forniture e 

servizi 

Terminato l’inserimento dei dati è possibile procedere con la pubblicazione del programma triennale per l'acquisizione di 

servizi e forniture e contestuale trasmissione al MIT, al fine di espletare gli adempimenti di pubblicazione previsti – vedi 

nota pag. 42.  Contestualmente al programma dovranno essere pubblicati gli estremi degli atti (delibere o altro) di 

approvazione.  

 

La trasmissione del Programma è consentita al solo utente con il ruolo di Responsabile del Programma. 
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Per effettuare la trasmissione del programma occorre utilizzare il pulsante . Si ricorda che i campi con 

l’asterisco sono obbligatori. 

 

Figura 23 - Trasmetti Programma 

 
Nel rispetto del principio di unicità del luogo di pubblicazione e di unicità dell'invio delle informazioni, l'applicativo ai sensi 

della normativa prevista non consente di allegare gli atti di approvazione del programma per la pubblicazione degli stessi, 

ma richiede di indicare, in coerenza con l'art.9 bis del d.lgs.33/2013 e s.m.i. - la URL di pubblicazione degli stessi. 

 

NB. È possibile e si deve trasmettere un programma “VUOTO” (se non ci sono interventi programmati), anche senza acquisti; 

sarà sufficiente cliccare sul pulsante TRASMETTI 

 

3.3.1 Stato trasmissioni 

 
Come si evince dalla trattazione inserita nei paragrafi 3.1, 3.2 e 3.3, gli stati che può assumere un programma degli acquisti 

di forniture e servizi sono: 

• Inserito 

• In trasmissione 

• Pubblicazione in errore 

• Pubblicato 

 

 

 

Figura 24 – Stato trasmissioni 
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Una volta inserito un programma, esso potrà passare dallo stato “Inserito”, tramite lo stato “In trasmissione”, allo stato 

“Pubblicato”. Tuttavia, se si dovessero presentare degli errori in fase di trasmissione al MIT, il programma passerebbe in 

stato “Pubblicazione in errore”. 

Pertanto, l’utente, in questo caso, potrebbe accedere al dettaglio degli erorri, tramite l’ultima icona  presente tra le azioni 

disponibili, attraverso il download di un file di testo contentente gli erorri di trasmissioni restituiti dal MIT. 

 

Figura 25 - Scarica errore di trasmissione 

 

 

NB. In caso di trasmissione con errore, è necessario ritrasmettere il programma come indicato nel paragrafo 3.3. 

 

3.3.2 Storico trasmissioni 

Una volta trasmesso il programma il Sistema mantiene lo storico delle trasmissioni. Per visualizzare lo storico occorre 

selezionare il pulsante “Storico”. 

 

Figura 26 - Storico 

 
 
 
 
 
 

Scarica Errore  
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Il Sistema propone la schermata storico delle trasmissioni. 

 
Figura 27 - Storico delle trasmissioni 

 

Selezionando l’icona  il Sistema avvia il download delle schede in formato PDF 

 

NB. Resta in pubblicazione l’ultima versione pubblicata. 

 

 

3.4 Ricerca programma degli acquisti di forniture e servizi 

Per effettuare la ricerca, selezionare “Ricerca” dal menù di sinistra e impostare i parametri di ricerca proposti nella 

maschera seguente. 

 

 

 

Figura 28 - Ricerca Programmi acquisti e forniture 

 

Tramite il pulsante “Cerca” è possibile visualizzare tutti i programmi inseriti. 

 

Figura 29 - Cerca 
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Il Sistema propone l’esito della ricerca con le seguenti informazioni: 

• ID: identificativo 

• Denominazione stazione appaltante 

• Triennio 

• Responsabile 

• Stato 

• Data di trasmissione 

• Azioni: 

o L’icona  con la matita consente di accedere al dettaglio del programma e modificare le varie schede 

o Il Cestino  serve per cancellare l’inserimento del programma 

o L’icona di stampa  consente di effettuare il download del programma degli acquisti e delle forniture 

in formato PDF   

o L’icona  consente di effettuare il download del programma degli acquisti e delle forniture in formato 

XLS   

o L’icona  consente di trasferire il programma ad un altro responsabile 

o L’icona  consente di estrarre l’elenco delle acquisizioni da comunicare al Tavolo tecnico dei soggetti 

aggregatori 

o L’icona  consente di pubblicare e trasmettere il programma 

 

Figura 30 - Esito ricerca 
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3.4.1 Estrazione 

Selezionando l’icona a forma di stampa  il Sistema avvia il download del documento “Programma degli acquisti di forniture 

e servizi” in formato PDF. 

 

 

Figura 31 - Estrai PDF 

Se non dovesse partire subito il download del file potrebbe essere necessario sbloccare il pop-up. 

 

 

 

3.4.2 Estrazione EXCEL 

Selezionando l’icona  il Sistema avvia il download del documento “Programma degli acquisti di forniture e servizi” in 

formato EXCEL. 

 

 

 
 Figura 32 - Estrai EXCEL 
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PROGRAMMA DEI LAVORI PUBBLICI 

Il menu Programma dei lavori pubblici consente di gestire la programmazione triennale dei lavori. 

L’Operatore può: 

• Effettuare l’inserimento di un nuovo programma (vedi par.3.5) 

• Modificare un programma già inserito e pubblicato (vedi par. 3.5.1) 

• Effettuare la ricerca di un programma (vedi par. 3.8) 

 
Figura 33 – Home programma dei lavori pubblici 

 

3.5 Inserisci Programma dei lavori pubblici 

Selezionando “Inserisci” il Sistema propone la seguente maschera. I campi in grigio non sono modificabili. Occorre 

compilare il campo obbligatorio “Primo anno del programma”: 

 

 Figura 34 - Programma dei lavori pubblici: inserisci 
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Inserito l’anno selezionare “Salva”. Nel caso in cui esista già un programma per l’annualità inserita viene proposto il 

seguente messaggio. Altrimenti il programma viene caricato nell’elenco dei programmi disponibili. 

 
Figura 35 - Programma già esistente 

 
Lo stato di un intervento inserito e/o successivamente modificato da un Responsabile del programma, che non coincide con il 

Responsabile del procedimento dello specifico intervento, resta nello stato “INSERITO”.  

Nel caso in cui l’intervento in oggetto, viene successivamente modificato dal Responsabile del procedimento, lo stato cambia 

in “CONFERMATO”. 

In entrambi i casi può essere trasmesso, sia in stato “INSERITO” che “CONFERMATO” dal Responsabile del Programma. 

 

3.5.1 Recupero interventi 

Alla creazione di un nuovo programma, dopo averlo salvato, è possibile recuperare gli interventi dal Programma 

precedente, come da avviso “Vuoi importare i dati dal Programma Precedente?”. 

 

 

 

Al completamento del recupero degli interventi dal Programma precedente, il sistema avvisa che l’inserimento è avvenuto 

con successo. 

 

Dopo il recupero degli interventi è importante verificare tutti i campi per apportare le eventuali modifiche; è inoltre, fondamentale 

inserire l’annulaità di avvio dell’affidamento nel campo “Anno di avvio” (si veda il paragrafo 3.2.2.1).  
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3.6 Compilazione schede Programma dei lavori pubblici 

Dopo aver inserito il programma il sistema propone la compilazione di una serie di schede che si vedono dettagliate nei 

paragrafi successivi. 

 

Dopo essere stato inserito, un programma può essere modificato, anche a seguito della sua pubblicazione. Per la modifica è 

necessario entrare nelle varie schede e modificarle, attraverso l’icona a forma di matita . La modifica verrà inviata al MIT e 

verrà creata una nuova versione 

 

 

3.6.1 Dati generali 

La prima scheda “Dati Generali”, contiene le informazioni sull’amministrazione aggiudicatrice e il responsabile del 

programma. 

 
Figura 36 - Dati generali del programma 

 
 
 

3.6.2 Opere incompiute 

 

La scheda “Opere incompiute” contiene l’elenco delle opere incompiute e le informazioni relative sullo stato dell’opera. 

Ad esempio, lo stato di realizzazione, la fruibilità etc. La compilazione della suddetta scheda ottempera 

all’assolvimento degli obblighi di comunicazione relativi alle opere pubbliche incompiute, come previsto dal 

decreto ministeriale n. 42 del 13 marzo 2013. 
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Figura 37 - Elenco opere incompiute 

 

Questa scheda deve essere trasmessa (anche se non ancora approvato il programma) entro il 31/03 

di ogni anno. Utile alla formzione dell’elenco dell’anagrafe opere incompiute che Regione è tenuta a 

pubblicare entro il 30 giugno di ogni anno come previsto dal D.M. 42 del 13 marzo 2013. 

 

Per accedere al dettaglio dell’opera inserita, selezionare il pulsante a forma di matita . Il Sistema propone i dati 

dell’opera inserita.  

 

 
Figura 38 - Dettaglio Opera 
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È possibile modificare i dati inseriti, effettuata la modifica occorre selezionare il pulsante “Aggiorna”. 

 

 

Figura 39 - Aggiorna dati 

 

Selezionando il pulsante “Aggiungi”, il Sistema propone la maschera per effettuare un nuovo inserimento.  

Compilati i campi richiesti (i campi obbligatori sono segnalati da un asterisco) selezionare il pulsante “Aggiungi”. Il Sistema 

proporrà la sezione “Elenco opere incompiute” con il nuovo inserimento.  

 

Si definisce "opera pubblica incompiuta" ogni opera pubblica che risulta non completata per una o più delle seguenti cause: 

• mancanza di fondi 

• cause tecniche 

• sopravvenute nuove norme tecniche o disposizioni di legge 

• fallimento, liquidazione coatta e concordato preventivo dell'impresa appaltatrice, risoluzione del contratto ai sensi degli articoli 

135 e 136 del decreto legislativo n. 163 del 12 aprile 2006, o di recesso dal contratto ai sensi delle vigenti disposizioni in materia 

di antimafia 

• mancato interesse al completamento da parte della stazione appaltante, dell'ente aggiudicatore o di altro soggetto 

aggiudicatore, di cui all'articolo 3 del decreto legislativo n. 163 del 12 aprile 2006. 

 

 
Figura 40 - Nuovo inserimento 



Osservatorio regionale Contratti pubblici 

PROGRAMMI TRIENNALI AI SENSI DEL D. LGS N. 36/2023 

Pagina 28 di 42 

3.6.3 Interventi 

La scheda “Interventi” contiene l’elenco degli interventi del programma e la tipologia di intervento. 

Figura 41 - Interventi 
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Per accedere al dettaglio intervento selezionare il pulsante a forma di matita . Il Sistema propone i dati dell’intervento 

selezionato. 

 

 

Figura 42 - Dettaglio intervento 

 

È possibile modificare i dati inseriti nell’intervento. Effettuata la modifica occorre selezionare il pulsante “Aggiorna”. 

 

 
Figura 43 - Aggiorna 
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Selezionare il pulsante “Aggiungi” per effettuare un nuovo inserimento.  

Compilati i campi richiesti (i campi obbligatori sono segnalati da un asterisco) selezionare il pulsante “Aggiungi”. Il Sistema 

proporrà la sezione “Interventi” aggiornata con il nuovo intervento inserito. 

 

Figura 44 - Nuovo intervento 

3.6.3.1 Recupera interventi da programma precedente 

Per recuperare un intervento da un programma precedente è sufficiente cliccare sull’icona lente  del campo “NUMERO 

intervento CUI” e selezionare uno degli interventi tramite l’icona . 

A quel punto l’intervento recuperato potrà essere modificato in caso di necessità. 

 

Figura 45 - Intevento Recuperato da programma precedente 

 

Recupero CUI di un intervento da un Programma precedente 
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Dopo il recupero degli interventi è importante verificare tutti i campi per apportare le eventuali modifiche; è inoltre, fondamentale 

inserire l’annualità di avvio dell’affidamento nel campo “Annualità di avvio affidamento” (si veda il paragrafo 3.6.33.2.2.1).  

 
 

3.6.4 Immobili Disponibili 

Selezionando “Immobili Disponibili”, il Sistema propone l’elenco degli immobili disponibili. 

 

Figura 46 - Immobili disponibili  

 

NB. Non è possibile associare uno stesso immobile a più interventi. 

 

Per accedere al dettaglio selezionare il pulsante a forma di matita . Il Sistema propone i dati dell’immobile selezionato. 

È possibile modificare i dati inseriti. Effettuata la modifica occorre selezionare il pulsante “Aggiorna”. 
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Figura 47 - Dettaglio immobile 

 

Selezionare il pulsante “Aggiungi” per aggiungere un nuovo immobile. Si ricorda che i campi con l’asterisco sono 

obbligatori. 

 

Figura 48 - Aggiungi immobile 
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Si ricorda che per inserire un immobile bisogna associarlo ad un intervento (vedi paragrafo precedente), inserendo un 

importo nel campo “Valore immobili” della scheda Interventi (Scheda D – Elenco degli interventi del programma). 

 

Figura 49 - Associa immobile all’intervento 

 

3.6.5 Interventi ricompresi nell’elenco annuale 

La seguente maschera propone l’elenco degli interventi compresi nell’elenco annuale, precompilata dagli interventi 

disponibili. 

 
Figura 50 - Interventi ricompresi nell’elenco annuale 
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Per visualizzare il dettaglio di un intervento selezionare il pulsante a forma di matita . Il Sistema propone i dati 

dell’intervento selezionato. 

È possibile modificare i dati inseriti. Effettuata la modifica occorre selezionare il pulsante “Aggiorna”. 

 

Figura 51 - Dati intervento 

 

3.6.6 Interventi non riproposti o non avviati 

Gli interventi non riproposti e non avviati fanno riferimento alla scheda F dell'Allegato I.5 dei Programmi triennali dei lavori 

pubblici, sono quegli interventi previsti nell’elenco annuale del precedente programma triennale non riproposti o non 

avviati. 

 
 

Figura 52 - Interventi non riproposti o non avviati 

 

Per aggiungere un intervento selezionare il pulsante “Aggiungi”. 
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Il Sistema propone la seguente maschera. Selezionare il più per aggiungere l’intervervento. 

 
Figura 53 - Selezionare gli interventi 

 

Il Sistema propone la schermata con l’intervento aggiunto. 

Utilizzare il cestino in caso di errore di selezione dell’intervento. 

Utilizzare l’icona a forma di matita per accedere al dettaglio dell’intervento. 

 

Figura 54 - Selezionare gli interventi 

3.6.7 Riepilogo risorse 

Nella schermata seguente sono riepilogati la stima dei costi e delle tipologie di risorsa, automaticamente compilata dal 

sistema. 

Figura 55 - Riepilogo risorse 
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3.7 Trasmissione programma triennale 

Terminato l’inserimento dei dati è possibile procedere con la pubblicazione del programma triennale dei lavori pubblici e 

contestuale trasmissione al MIT, al fine di espletare gli adempimenti di pubblicazione - vedi nota pag. 42. Contestualmente 

al programma triennale dei lavori pubblici dovranno essere pubblicati gli estremi degli atti (delibere o altro) di adozione e 

approvazione. 

 

La trasmissione del Programma è consentita al solo utente con il ruolo di Responsabile del Programma. 

 

Per effettuare la trasmissione del programma occorre utilizzare il pulsante . Si ricorda che i campi con 

l’asterisco sono obbligatori. 

 

Figura 56 - Trasmetti Programma 

 

Nel rispetto del principio di unicità del luogo di pubblicazione e di unicità dell'invio delle informazioni, l'applicativo ai sensi 

della normativa vigente non consente di allegare gli atti di approvazione del programma per la pubblicazione degli stessi, 

ma richiede di indicare, in coerenza con l'art.9 bis del d.lgs.33/2013 e s.m.i. - la URL di pubblicazione degli stessi. 

 

NB. È possibile e si deve (se non ci sono acquisti programmati nel biennio) trasmettere un programma “VUOTO”, anche 

senza interventi; sarà sufficiente cliccare sul pulsante TRASMETTI. 

 

3.7.1 Stato trasmissioni 

 
Come si evince dalla trattazione inserita nei paragrafi 3.5, 3.6 e 3.7, gli stati che può assumere un programma triennale 

sono: 

• Inserito 

• In trasmissione 

• Pubblicazione in errore 

• Pubblicato 
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Figura 57 – Stato trasmissioni 

 

Una volta inserito un programma triennale, esso potrà passare dallo stato “Inserito”, tramite lo stato “In trasmissione”, allo 

stato “Pubblicato”. Tuttavia, se si dovessero presentare degli errori in fase di trasmissione al MIT, il programma passerebbe 

in stato “Pubblicazione in errore”. 

Pertanto, l’utente, in questo caso, potrebbe accedere al dettaglio degli erorri, tramite l’ultima icona  presente tra le azioni 

disponibili, attraverso il download di un file di testo contentente gli erorri di trasmissioni restituiti dal MIT. 

 

Figura 58 - Scarica errore di trasmissione 

 

 

NB. In caso di trasmissione con errore, è necessario ritrasmettere il programma come indicato nel paragrafo 3.7 
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3.7.2 Storico trasmissioni 

Una volta trasmesso il programma il Sistema mantiene lo storico delle trasmissioni. Per visualizzare lo storico occorre 

selezionare il pulsante “Storico”. 

 

Figura 59 - Storico 

 

Il Sistema propone la schermata storico delle trasmissioni. 

 

 
 Figura 60 - Storico delle trasmissioni 

 

Selezionando l’icona  il Sistema avvia il download delle schede in formato PDF 

 

NB. Resta in pubblicazione l’ultima versione pubblicata. 
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3.8 Ricerca Programma dei lavori pubblici 

Per effettuare la ricerca, selezionare “Ricerca” dal menù di sinistra e impostare i parametri di ricerca proposti nella 

maschera seguente.  

 

 

 
Figura 61 - Ricerca Programmi dei lavori pubblici 

Selezionare il pulsante “Cerca”.  

 
 

 Figura 62 - Cerca 

 

Il Sistema propone l’esito della ricerca con le seguenti informazioni: 

• ID: identificativo 

• Denominazione stazione appaltante 

• Triennio 

• Responsabile 

• Stato 

• Data di trasmissione 

• Azioni: 

o L’icona  con la matita consente di accedere al dettaglio del programma e modificare le varie schede 

o Il Cestino  serve per cancellare l’inserimento del programma 

o L’icona di stampa  consente di effettuare il download del programma in formato PDF   

o L’icona  consente di effettuare il download del programma in formato XLS   

o L’icona  consente di trasferire il programma ad un altro responsabile 

o L’icona  consente di pubblicare e trasmettere il programma 
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Figura 63 - Esito ricerca 

 
Analogamente a quanto visto per la programmazione degli acquisti di forniture e servizi, è sempre possibile estrarre un 

Programma sia in formato pdf che excel (vedi par. 3.4.1 e 3.4.2) 
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4. PUBBLICAZIONE 

Una volta che i programmi sono stati inseriti e trasmessi tramite l’applicativo “Programma degli acquisti di forniture e servizi 

e dei lavori pubblici”, essi verranno automaticamente pubblicati tra i servizi a consultazione libera di Regione Lombardia e 

contestualmente anche sul Servizio Contratti Pubblici (SCP) del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti – servizi 

online. 

 

 

 

 

Figura 64 - Consultazione dei programmi nell’area pubblica di Regione Lombardia 

 

https://osservatorio.oopp.regione.lombardia.it/ptpb/public/index.html
https://www.serviziocontrattipubblici.it/SPInApp/it/program.page
https://www.serviziocontrattipubblici.it/SPInApp/it/program.page
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Figura 65 - Consultazione dei programmi nell’area pubblica dei servizi online del Servizio SCP del MIT 

 

Un programma può sempre essere modificato, cliccando sull’azione . Una volta modificato, deve sempre essere 

ritrasmesso. 

 

  Si rimanda alle faq pubblicate nella sezione dedicata “Manuali e Faq” del nostro portale 

 

 

Quali sono gli obblighi di pubblicità e trasparenza e di comunicazione a BDNCP del Programma triennale dei 

lavori e del Programma triennale degli acquisti di beni e servizi?  

 

Ai sensi del comma 4 dell’art.37 del codice, una volta approvato il programma triennale dei lavori e il programma 

triennale delle forniture e dei servizi, nonché i relativi aggiornamenti annuali, devono essere pubblicati sul sito 

istituzionale dell’Amministrazione e trasmessi alla Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici di cui all’art.23 comma 

5 del codice tramite il Servizio Contratti Pubblici (cfr di seguito). La pubblicazione, all’interno del sito istituzionale, dovrà 

essere effettuata all’interno della sezione “Amministrazione Trasparente” anche ai sensi del rispetto degli obblighi di 

trasparenza di cui alla delibera ANAC 264/2023 per quanto la stessa delibera non riporti esplicitamente tale obbligo. La 

pubblicazione potrà essere assolta anche riportando il collegamento ipertestuale (URL) al documento presente in diverso 

luogo nel quale si sia provveduto alla pubblicazione, ivi compresa il sito Servizio Contratti Pubblici del Ministero. La 

trasmissione dei Programmi alla BDNCP, ai sensi della lettera a) dell’art.10 della delibera ANAC 261/2023 oltre che ai 

fini di trasparenza, ai sensi del comma 1 dell’articolo 28 e del comma 4 dell’articolo 37 del Codice, è garantita in 

automatico attraverso la piattaforma Servizio Contratti Pubblici e l’utilizzo degli applicativi interconnessi fra i quali i 

sistemi informativi regionali ai quali la stessa piattaforma rimanda. Tale modalità di trasmissione, a conferma di quella 

preesistente, è indicata nell’apposito paragrafodella delibera dell’ANAC d’intesa con il MIT n. 582 del 13 dicembre 2023 

alla quale si rimanda. 

https://www.regione.lombardia.it/wps/portal/istituzionale/HP/DettaglioRedazionale/servizi-e-informazioni/Enti-e-Operatori/autonomie-locali/Acquisti-e-contratti-pubblici/osservatorio-regionale-contratti-pubblici/manuali-e-faq-osservatorio-contratti-pubblici/manuali-e-faq-osservatorio-contratti-pubblici

