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1. Introduzione

1.1 Scopo e campo di applicazione
Scopo di questo documento € descrivere le modalita operative per:

e Accesso a MUTA
e Accesso al servizio S.I.GE.FI

o Gestione degli eventi fieristici

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di utilizzo)

Il materiale é di proprieta di ARIA S.p.A. In ogni caso la presente documentazione non puo essere
in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita autorizzazione da parte dellArea Formazione

Territorio.

1.3 Acronimi e definizioni

Scorrendo le pagine del presente documento & possibile trovare alcune sigle che abbreviano le
espressioni caratteristiche del Progetto; per il dettaglio della descrizione si rimanda alla “Tabella

degli Acronimi”.

Acronimo Descrizione

MUTA Modello Unico Trasmissione Atti
S.1.Ge.Fi. Sistema Informativo Gestione Fiere
LR Legale Rappresentante

RL Regione Lombardia

Tabella 1 - Tabella degli Acronimi

2. Accesso a Muta e selezione del servizio S.1.Ge.Fi

Per poter operare nell'applicativo e necessario effettuare I'accesso alla piattaforma MUTA.
Per fare cio occorre seguire i seguenti passi:

1) Digitare I'indirizzo web: www.muta.servizirl.it/ e inserire le proprie credenziali di accesso:
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ASSISTENZA

RegioneLombordiﬂl MUTA Numera verde 800.070.090 I

MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI

AREA LOGIN
CHE COSAE' COME 51 USA UTENTE REGISTRATO
Il sistema MUTA mette in comunicazione enti, imprese e cittadini per lo scambio Solo dopo essersi registrato e profilato, lutente pud accedere alla compilazione Nome utente
telematico di pratiche e segnalazioni di competenza dei SUAP o di altri Uffici dei modelli delle varie pratiche per linvio enline
Pubblici. Le applicazioni in uso sono molteplici, ed a titolo di esempio, . N . 5 -
; Per la trasmissione della pratica & necessario aver attivato una casella di posta
comprendono: B po! Password

certificata (PEC).
« Lap di SCIA su
+ Le procedure per implanti utilizzanti fonti energetiche rinnovabilt
+ Il rlasclo delle Carte di Esercizio per I'Ambulantato

unificata

ENTRA

La piattaforma accompagna |'utente nella compilazione dell’istanza, adeguando
le schede necessarie in funzione delle scelte operate dal cittadino/imprenditore.
In qualsiasi momento il cittadino/imprenditore puo verificare lo stata
d'avanzamento dell'istanza/segnalazione.

Gli Enti Pubblici coinvolti dispongono di strumenti di gestione degli iter
procedurali, totalmente telematici ed a norma.

Recupera a password

UTENTE CON
CRS O CNS

NUOVO UTENTE >

ATTENZIONE

E possibile effettuare I'accesso al sistema utilizzando la propria CNS o SPID.

Qualora 'utente non fosse registrato a sistema & necessario procedere alla registrazione cliccando

su NUOVOUTENTE " o seguire le fornite dalla “GUIDA ALL'UTILIZZO DELLA

PROCEDURA DI REGISTRAZIONE E PROFILAZIONE NEL SISTEMA MUTA (MODELLO
UNICO TRASMISSIONE ATTI PER IL COMMERCIO E LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE)” scaricabile
linea

istruzioni

e consultabile in

all'indirizzo: http://www.muta.servizirl.it‘manuali/profilazione/Manuale accessi MUTA.pdf.

ATTENZIONE

In fase di registrazione e necessario indicare I'indirizzo PEC.

Per effettuare I'accesso al servizio S.I.GE.FI. dopo essersi accertati di operare con il profilo “ENTE
ORGANIZZATORE” cliccare su “S.I.GE.FI. QUALIFICHE 2021" dal menu verticale “MY PAGE”",

oppure selezionarlo direttamente dalla Box “Servizi”.
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ASSISTENZA | CONTATTI LOGOUT
IRegioneLombardia MUTA

Numero verde 800.070.090
MODELLO UNICO TRASMISSIONE ATTI
% MARIO ROSSI | Ente edi

| ACS ASSOCIAZIONE CULTURA SPETTA... '& Gestione utente 'i? Gestione profilo
MY PAGE BENVENUTO!

S.1.GE.FI. CONSUNTIVI 2019

. | Servizi Profili creati Crea Nuovo Profilo >

S.I.GE.FI. CONSUNTIVI 2019

¥ Amministrazione I servizio permette di presentare unicamente le CONSUNTIVAZIONI delle edizioni fieristiche svolte -
""""""" nel 2019, propedeutica per la richiesta di RINNOVO QUALIFICA (Internazionale, Nazionale e
Regionale). La richiesta di rinnove sara disponibile a partire dal 18/12/2019. INTERMEDIARIO ESCLUSIVO INTERMEDIARIO ESCLUSIVO INTERMEDIARIO ESCLUSIVO
................................... ENTE TEST ACS ASSOCIAZIONE IDEABIELLA
UFFICIO CULTURA SPETTACOLO UFFicio
S.1.GE.Fl. QUALIFICHE 2021 Ufficio 2 UFFICIO Biella
Servizio per la presentazione delle richieste di Qualifica Internazionale, Nazionale e Regionale. Ente fleristico

Avviso Tutti gli avvisi >

PRINCIPALI NOVITA PER | COMUNI IN ZONA SISMICA 3

Particolare attenzione deve essere posta agli interventt “rilevanti” nei riguardi della pubblica Incolumita, di cuf ai ...

MUTA © Copyright Regione Lombardia - tutti { diritti riservati

3. SIGEFI Sistema Informativo Gestione Fiere

Se il login su MUTA ha avuto esito positivo verra mostrata la Home Page contenente I'elenco di
tutte le manifestazioni in carico all'ente organizzatore
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout

Regione
Lombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

> Pratiche
Manifestazioni

LISTA EVENTI

Pannello di Ricerca
Anagrafica Ente Qualifica Stato Manifestazione Denominazione (lialiano) Stato Consuniivo

Se‘ez‘one ¥ Se‘eZIDnE" ~ _ Se‘eZiDne- v

Anno di riferimento

Selezione v

Id ~ Denominaz. % Qualifica & Stato Manifi i Stato C ivo ¥ Alire Info

9739 FIERA DI VARESE Regionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @R
9738 BIMU - MACCHINE... Internazionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @
9737 SFORTEC - SUBFOR... Nazionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @[
9736 FIERA DI ORZINUOQV... Regionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @R
9735 EXPODETERGO Internazionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @R
9734 MANTOVA COMICS... Regionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @ [
9733 MOSTRA MERCATO... Regionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @
9720 WINE&FOOD STYLE Regionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @ [
9717 PROVA PER CRISTI... Internazionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @
9716 PROVA PER CRISTI... Internazionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @R
9710 FIERA DELLA MADO... Regionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE ®
9709 FIERA DELL ENCRYP Regionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

3.1 Homepage - Lista Eventi

La Home Page ha lo scopo di mostrare tutte le manifestazioni in carico all'ente organizzatore.
L'utente potra effettuare ricerche sulle manifestazioni adoperando i criteri di ricerca mostrati.
Inoltre nella ricerca é possibile filtrare le manifestazioni per stato:

e |[SCRITTA

e RINNOVATA
e ANNULLATA
e VARIATA

Di default sono visualizzate le manifestazioni in tutti gli stati.

Tramite la pressione dell'icona “VISUALIZZA MANIFESTAZIONE", presente in ogni
manifestazione in elenco, verra mostrato all’'utente il dettaglio della manifestazione e dell'ultima
edizione inviata a Regione Lombardia.
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Tramite I'icona “STAMPA MANIFESTAZIONE” verra generato il file PDF della
manifestazione/edizione.

E possibile effettuare una ricerca solamente se & stato inserito almeno un criterio di ricerca

~

# Home | Bj Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout

Regione
Lembardia SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

> Pratiche
Manifestazioni

LISTA EVENTI

Pannello di Ricerca
Anagrafica Ente Qualifica Stato Manifestazione Denominazione (Haliano) Stato Consuntivo

Selezione v Selezione.. ¥ _ Selezione. ~

Anno di riferimento

Selezione... v

Id « Denominaz. ¥ Qualifica # Stato Manifestazio... Stato Consuntivo ¥ Altre Info

9739 FIERA DI VARESE Regionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @[

9738 BIMU - MACCHINE... Internazionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @[/

Q727 SCADTEN . SIIBEND AMazinnal 1SCDITTA DA CONSIINTIVADRE an M v

Alla pressione del pulsante “Cerca” vengono mostrati i risultati inerenti ai criteri di ricerca impostati.

3.2 Pratiche Manifestazione

Tramite il menu “Pratiche Manifestazione” & possibile usufruire delle funzionalita:
e Pratiche di iscrizione per una nuova fiera
e Pratiche di rinnovo di un’edizione
e Pratiche di variazione di un’edizione

e Pratiche di annullamento di un’edizione
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
Regi
."°""’°'d’°' SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
« Pratiche Lista Pratica Manifestazione
Manifestazioni

Pannello di Ricerca

+ Nuove Fiere

Qualifica Stato Anno riferimento
~ B .
© Rinnov _ Selezione.. Selezione... Selezione.

# Variazioni

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

2 et _ _

Anagrafica Ente

+ Nuova Pratica

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato + Anno riferiment.. Altre Info
76 Nuova fiera denom inglese Regionale COMPILATA 2021 &
75 SAGRA 3 Regionale BOZZA 2021 aFa
63 LA mia nuova m... Internazionale COMPILATA 2019 a
57 Nuova fiera Regionale BOZZA 2020 aFd

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

In generale le pratica rappresentano le richieste che I'ente organizzatore sottopone a Regione
Lombardia.

Le richieste sottoposte dall'ente organizzatore per mezzo delle pratiche saranno rese effettive e
visibili sotto il menu Home Page solo dopo la verifica ed approvazione della pratica da parte di RL.

Di seguito i passaggi di stato per le pratiche di richiesta istituzione di nuove fiere e per le pratiche
di rinnovo
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ENTE
ORGAN [ZZATORE
o REGIONE
N LOMBARDIA
NUOVA ENTE ENTE
PRATICA ORGAN [ZZATORE > BOZEA ORGAN [ZZATORE > COMPBIEATA <
REGIONE

LOMBARDIA
A REGIONE

RIFIUTATA K Lgfﬁ'ﬁﬂfm—

Ed i passaggi di stato per le altre tipologie di pratiche

ENTE
ORGANIZZATORE

REGIONE
LOMBARDIA

ENTE
BOZZA ORGAN I2Z ATORE COMPILATA ——

REGIONE
gl
CONFERMATA  J LOMBARDIA
REGIONE
o —
RIFIUTATA < LOMBARDIA

Al passaggio di stato della pratica in CONFERMATA le modifiche richieste diverranno effettive e

NUOVA ENTE
PRATICA ORGANIZZATO RE

quindi visibili sulla_manifestazione in Home Page. Di conseguenza lo stato della manifestazione
cambiera secondo le modalita:

e ISCRITTA - La pratica di tipo “Nuova Fiera” & passata in stato “CONFERMATA”. E stata
istituita la nuova manifestazione
e RINNOVATA - La pratica di tipo “Rinnovo” & passata in stato “CONFERMATA”. E stata
rinnovata l'ultima edizione della manifestazione

S.1.Ge.Fi. — Manuale utente per Ente Organizzatore — versione 1.0
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e VARIATA - La pratica di tipo “Variazione” & passata in stato “CONFERMATA”. E stata
modificata I'ultima edizione inviata a RL

e ANNULLATA - La pratica di tipo “Annullamento” & passata in stato “CONFERMATA”". E
stata annullata la manifestazione

# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout

s
ombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI

~ Pratiche

Manifestazioni
Pannello di Riceica
+ Nuove Fiere Qualifica Stato Manifestazione Denominazione (ftaliano) Stato Consuntivo

- q
Sty Selezione v m _ Selezione. >

# Variazioni
Anno di riferimento

i Annullamenti
Selezione v

Anagrafica Ente

Id ~ Denominaz. % Qualifica & Stato Manifi i Stato C ivo ¥ Alire Info

9739 FIERA DI VARESE Regionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @ [f
9738 BIMU - MACCHINE... Internazionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @
9737 SFORTEC - SUBFOR... Nazionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @ [
9736 FIERA DI ORZINUOQV... Regionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @R
9735 EXPODETERGO Internazicnale ISCRITTA CONSUNTIVATA @[
9734 MANTOVA COMICS.. Regionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @R
9733 MOSTRA MERCATO... Regionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @
9720 WINE&FOOD STYLE Regionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @ [
9717 PROVA PER CRISTI... Internazionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @
9716 PROVA PER CRISTI... Internazionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @ [
9710 FIERA DELLA MADO... Regionale ISCRITTA DA CONSUNTIVARE @
9709 FIERA DELL ENCRYP Regionale ISCRITTA CONSUNTIVATA @

Copyright ® Regione Lombardia -tutti i diritti riservati

3.2.1 Pratiche “Nuove Fiere”

Le pratiche del tipo “Nuova Fiera” consentono all’ente organizzatore di richiedere a RL I'istituzione
di una nuova manifestazione. La funzionalita & fruibile dall’ente organizzatore tramite il menu
Nuove Fiere che conduce alla schermata seguente

S.1.Ge.Fi. — Manuale utente per Ente Organizzatore — versione 1.0
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(Resaes
ompardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
+ Pratiche Lista Pratica Manifestazione

Manifestazioni

Pannello di Ricerca

| Qualifica Stato Anno riferimento
I

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

® fmulement _ _

Anagrafica Ente

< Rinnovi

# Variazioni

+ Nuova Pratica

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato + Anno riferiment.. Altre Info
76 Nuova fiera denom inglese Regionale COMPILATA 2021 &
75 SAGRA 3 Regionale BOZZA 2021 aFa
63 LA mia nuova m... Internazionale COMPILATA 2019 a
57 Nuova fiera Regionale BOZZA 2020 aFd

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Tramite il pannello di ricerca e possibile ricercare tra le pratiche in carico all'ente organizzatore
secondo i parametri di ricerca mostrati nell'immagine precedente.

Nell’elenco vengono mostrate tutte le pratiche ordinate per anno di riferimento.
Dalla schermata I'ente organizzatore puo:

e Creare una nuova pratica
¢ Modificare una pratica esistente
e Eliminare una pratica esistente

CREAZIONE PRATICA PER RICHIESTA ISTITUZIONE NUOVA FIERA

Alla pressione del pulsante viene mostrata la schermata di dettaglio della
manifestazione

S.1.Ge.Fi. — Manuale utente per Ente Organizzatore — versione 1.0
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# Home | B Manuale Utente | | 4 AttERZIONE &3
E:%Ir?gr%m SIGEF Campi Dbbllgaturl non inss
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
Dettaglio Manifestazione
~ Pratiche
Manifestazioni . . .
Dettaglio Manifestazione
Denominazione Manifestazione * Tipologia *
< Rinnovi
Seleziona tipologia v
# Variazioni ) K
* Campo cbbligatorio % Campo obbligatorio
& Annullamenti
. Denominazione Manifestazione (Inglese) Origine Manifestazione * Origine Descrizione
Anagrafica Ente
Seleziona origine ~
x Campo obbligatorio
Cadenza Temporale *
Seleziona cadenza ~
x Campo obbligatorio
B Salva v

Premendo il pulsante Salva vengono indicati in rosso i campi da compilare obbligatoriamente (se

non valorizzati). Dopo aver valorizzato i campi obbligatori il sistema riporta l'utente sul tab
Dettaglio Edizione
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
(Resaes
ompardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

ENTI

ARIO ROSSI

Homepage

Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione
~ Pratiche

Manifestazioni

Manifestazione : La mia Manifestazione (1d: 81)
Dettaglio Edizione

< Rinnovi
N” Edizione * Anno * Stato Pratica Qualifica *
# Variazioni
2021 ~ BOZZA Seleziona qualifica ~
@ Annullamenti
N P —
Anagrafica Ente Regione Data Inizio Data Fine
[ ] [ ]

Settore Merceologico Principale *

Seleziona settore v

Altri settori merceologici trattati

(] Agricoltura, Silvicoltura, Zootecnica [JFood, Bevande, Ospitalita (] Sport, Hobby, Intrattenimento, Arte
[ Servizi Business, Commercio [ Costruzioni, Infrastrutture [ Viaggi, Trasporti
[ Sicurezza, Antincendio, Difesa [JFarmazione, Educazione [] Energia, Combustibili, Gas
[ Protezione dellambiente []Stampa, Packaging, Imballaggi [] Arredamento, Design d'interni
[ casalinghi, Giochi, Regalistica [JBellezza, Cosmetica [J Real Estate, Inmobiliare
[J Automobili, Motocicli [JChimica [ Elettronica, Componenti
[Industria, Tecnologia, Meccanica DAwiazione,Aemspaziale [t e Telecomunicazioni
[ Salute, Attrezzature Ospedaliere [J Ottica [ Gioielli, Orologi, Accessori
[ Tessile, Abbigliamento, Moda [ Trasporti, Logistica, Navigazione [] Campionarie Generali
Tipologia Sede

@ Quartiere Fieristico

Altra Sede

Quartiere Fieristico *
Tipologia Qualifica Comune Denominazione

Q Cerca Quartiere Fieristico

Destinatari *

Seleziona destinatari v

Data Inizio Per Pubblico Data Fine Per Pubblico Sito internet *

Segreteria Organizzativa / Gestore Tecnico

E-Mail * Data Domanda Firmata Data Consuntivazione Firmata

Dichiarazione Rispetto Leggi *

Seleziona

Regolamento Edizione

Seleziona

< Pulisci B Salva

Copyright © Regione Lombardi
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E possibile scegliere la tipologia della sede:

e Quartiere Fieristico
e Altra Sede

Nel caso in cui e stata selezionata la tipologia “Quartiere Fieristico” si abilitera la sezione di scelta
dei quatrtieri fieristici

Tipologia Sede

@ Quartiere Fieristico

Altra Sede

Quartiere Fieristico *
Tipologia Qualifica Comune Denominazione

Q Cerca Quartiere Fieristico

In tal caso I'utente, alla pressione del pulsante | & ©erea Quartiere Fieristico

quartiere fieristico tra quelli proposti

, potra selezionare un

Selezione quartiere fieristico

Selezione... Selezione...

Qualifica

Selezione...

Selezionare un quartiere fieristico

Denomin._. Comune.. Prov. ¥ i Qualifica... Altre Info

Comune... ADRARA.. BERGAMO Localita Internazi...

Comune... Localita

EM-Ent.. MONZA MONZA.. Localita

Comune... SEVESO MONZA.. Localita

Invece nel caso in cui e stata selezionata la tipologia “Altra Sede” si abilitera la sezione di scelta
della sede alternativa

S.1.Ge.Fi. — Manuale utente per Ente Organizzatore — versione 1.0
Pagina 14 di 43




Regione
.!' Lon%bcrdia '-0 ARlA

LINNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

Tipologia Sede
Quartiere Fieristico
@ Altra Sede

Altra Sede *

Dichiarazione in caso Alira Sede *

Download

R % Facsimile

In questo caso l'utente dovra caricare il documento di dichiarazione altra sede che puo essere
ottenuto scaricando e ricaricando il FacSimile della dichiarazione in formato pdf compilato
opportunamente.

Dopo aver compilato tutti i campi obbligatori, alla pressione del pulsante Salva il sistema sposta
automaticamente il focus sul tab Firma

~
# Home | B Manuale Utente | B3 FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout

Regione
tembardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma
~ Pratiche

Manifestazioni

Manifestazione : La mia Manifestazione (81)

Scarica File Da Firmare
< Rinnovi
o & Scarica
# Variazioni

& Annullamenti
Carica file firmato *

Anagrafica Ente

v Invia

Numero Protocollo Data Protocollo

A questo punto I'ente organizzatore puo scaricare la pratica da firmare digitalmente. Una volta
caricata a sistema si abilitera il pulsante Invia.

Infine alla pressione del pulsante Invia, la pratica viene protocollata ed inviata a Regione
Lombardia
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout A

Regicne
Lombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma
~ Pratiche

Manifestazioni

Scarica File Da Firmare

& Rinnovi

Manifestazione : La mia Manifestazione (81)

# Variazioni &  Scarica

& Annullamenti
Carica file firmato *

Anagrafica Ente

Numero Protocollo Data Protocollo

01.2019.0000105 05/12/2019

Copyright @ Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

La pratica passera in stato COMPILATA.

MODIFICA PRATICA DI RICHIESTA NUOVA FIERA

La modifica di una pratica consente all’ente organizzatore di modificare le pratiche create nell’'anno

corrente che si trovano in stato BOZZA. Per modificare una pratica cliccare sull'icona
presente in elenco

~
# Home | B Manuale Utente | B3 FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout

Regione
Lombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
« Pratiche Lista Pratica Manifestazione

Manifestazioni

Pannello diRicerca

# Variazioni
Denominazione(italiano) Denominazione(inglese)

# fmlement _ _

Anagrafica Ente

[ oo [ s
+ Nuova Pratica

Modifica pratica

Id ~ Denominaz.ITA. Denominaz.EN.. Qualifica * Stato % iment... Altre Info

.

81 La mia Manifest... Nazionale | BOZZAl | 2021 |

Verranno mostrate all’'utente le schede:

o Dettaglio Manifestazione
e Dettaglio Edizione
e Firma
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prevalorizzate con quanto inserito in precedenza dall’'ente organizzatore.

ELIMINA PRATICA DI RICHIESTA NUOVA FIERA

L’eliminazione di una pratica & possibile solo in stato BOZZA. Cliccando sull’icona presente in
elenco

# Home | B Manuale Utente | B FAQ | Bi Informazioni | B§ Privacy | ™ Logout
f. Regicne
Lombardia

SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
« Pratiche Lista Pratica Manifestazione

Manifestazioni

Pannello di Ricerca
Qualifica Stato Anno riferimento

# Variazioni

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

Anagrafica Ente

+ Nuova Pratica

Id « Denominaz.ITA. Denominaz.EN.. Qualifica & Stato & Anno riferiment... Altre Info

81 La mia Manifest... Nazionale BOZZA 2021 aFm

viene richiesta una conferma

Elimina la pratica per la manifestazione "La mia manifestazione" (1D : 86)

Sei sicuro di voler eliminare |a pratica selezionata?

Alla pressione del pulsante OK la pratica viene rimossa.

3.2.2 Pratiche “Rinnovi”

Le pratiche del tipo “Rinnovo” consentono all'ente organizzatore di richiedere a RL il rinnovo di
dell'ultima edizione. La funzionalita & fruibile dall'ente organizzatore tramite il menu item Rinnovi
che conduce alla schermata seguente
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
Regione
Lombardia

SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

« Pratiche Lista Pratica Manifestazione

Manifestazioni

Pannello di Ricerca
+ Nuove Fiere Qualifica Stato ‘Anno riferimento

—
@ Rinnov _ Se‘eZIDnE SEIEZIOHE Se‘eZIDne

# Variazioni
Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

@ Annullamenti

Anagrafica Ente

[ coon | e
£ Richiedi Rinnovo

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato +

Anno riferiment.. Altre Info
77 EXPODETERGO Internazionale COMPILATA 2021 &
74 FIERA DELL ENC... Regionale BOZZA 2021 aFd
58 FIERA DI VARESE Internazionale COMPILATA 2019 &

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Tramite il pannello di ricerca e possibile ricercare tra le pratiche in carico all'ente organizzatore
secondo i parametri di ricerca mostrati nellimmagine precedente.

Nell’elenco vengono mostrate tutte le pratiche ordinate per anno di riferimento.

Dalla schermata I'ente organizzatore puo:

¢ Rinnovare I'edizione della manifestazione
¢ Modificare la pratica di rinnovo di una manifestazione esistente
¢ Eliminare la pratica di rinnovo di una manifestazione esistente

CREAZIONE PRATICA DI RINNOVO

. Z Richiedi Ri . . .
Alla pressione del pulsante viene aperta la finestra di popup
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%

Selezione manifestazione

Denominaz.ITA.. Denominaz.EN... Qualifica Cadenza Temp.- Anno riferiment... Altre Info
FIERA DI VARESE Regionale Annuale 2012
BIMU - MACCHL... Internazionale Biennale 2014
EXPODETERGO Internazionale Altro 2021
MANTOVA COM.. MANTOVACOM.. Regionale Annuale 2013

FIERA DELL EN... Regionale Annuale 2017

‘ i i i i é in elenco verificare che sia stata consuntivata

Dove vengono mostrate tutte le manifestazioni inviate a Regione Lombardia e consuntivate
nell’anno precedente.

Cliccando sull'icona E presente in elenco, l'utente viene indirizzato alla scheda Dettaglio
Manifestazione prevalorizzata con le informazioni della manifestazione selezionata
precedentemente

# Home | B Manuale Utente | B} FAQ | B Informazioni | Ej Privacy | ® Logout

Regione
Lombardia SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma Storico Edizioni
w Pratiche Manifestazioni
+ Nuove Fiere Dettaglio Manifestazione
Denominazione Manifestazione * Tipologia *
# Variazioni EXPODETERGO Fiera generale X v
@ Annullamenti
Denominazione Manifestazione (Inglese) Origine Manifestazione * Origine Descrizione
Anagrafica Ente
Lombardia X v

Cadenza Temporale *

Altro X v

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Premendo il pulsante Salva vengono mostrati i campi da compilare obbligatoriamente (se non
valorizzati). Dopo aver valorizzato i campi obbligatori il sistema riporta I'utente sul tab Dettaglio
Edizione
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout

Regione
. Lombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

ENTI

ARIO ROSSI

Homepage
Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Storico Edizioni

. Manifestazione : EXPODETERGO (1d: 82)
Dettaglio Edizione

N” Edizione * Anno * Stato Pratica Qualifica *

~ Pratiche
Manifestazioni

# Variazioni
2021 ~ BOZZA Seleziona qualifica x ~
@ Annullamenti

i izio * - "
Anagrafica Ente Regione Data Inizio Data Fine

Settore Merceologico Principale *

Food, Bevande, Ospitalita X v

Altri settori merceologici trattati

%] Agricoltura, Silvicoltura, Zootecnica Wl Food, Bevande, Ospitalita (] Sport, Hobby, Intrattenimento, Arte
[ Servizi Business, Commercio [ Costruzioni, Infrastrutture [ Viaggi, Trasporti
[ Sicurezza, Antincendio, Difesa [JFarmazione, Educazione [] Energia, Combustibili, Gas
[ Protezione dellambiente []Stampa, Packaging, Imballaggi [] Arredamento, Design d'interni
[ casalinghi, Giochi, Regalistica [JBellezza, Cosmetica [J Real Estate, Inmobiliare
[J Automobili, Motocicli [JChimica [ Elettronica, Componenti
[Industria, Tecnologia, Meccanica DAwiazione,Aemspaziale [t e Telecomunicazioni
[ Salute, Attrezzature Ospedaliere [J Ottica [ Gioielli, Orologi, Accessori
[ Tessile, Abbigliamento, Moda [ Trasporti, Logistica, Navigazione [] Campionarie Generali
Tipologia Sede

@ Quartiere Fieristico

Altra Sede

Quartiere Fieristico *
Tipologia Qualifica Comune Denominazione

Quartiere Fieristico Internazionale BERGAMO Ente Fiera Promoberg

Q Cerca Quartiere Fieristico

Destinatari *

Operatori X v
Data Inizio Per Pubblico Data Fine Per Pubblico Sito internet *
WWW.EEE.IT
Segreteria Organizzativa / Gestore Tecnico
E-Mail * Data Domanda Firmata Data Consuntivazione Firmata

CICCIO@CICCIO.IT

Dichiarazione Rispetto Leggi *

Seleziona

Regolamento Edizione

Seleziona

< Pulisci B Salva

Copyright © Regione Lombardi
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E possibile scegliere la tipologia della sede:

e Quartiere Fieristico
e Altra Sede

Nel caso in cui e stata selezionata la tipologia “Quartiere Fieristico” si abilitera la sezione di scelta
dei quatrtieri fieristici

Tipologia Sede

@ Quartiere Fieristico

Altra Sede

Quartiere Fieristico *
Tipologia Qualifica Comune Denominazione

Q Cerca Quartiere Fieristico

In tal caso I'utente, alla pressione del pulsante | & ©erea Quartiere Fieristico

quartiere fieristico tra quelli proposti

, potra selezionare un

Selezione quartiere fieristico

Selezione... Selezione...

Qualifica

Selezione...

Selezionare un quartiere fieristico

Denomin._. Comune.. Prov. ¥ i Qualifica... Altre Info

Comune... ADRARA.. BERGAMO Localita Internazi...

Comune... Localita

EM-Ent.. MONZA MONZA.. Localita

Comune... SEVESO MONZA.. Localita

Invece nel caso in cui e stata selezionata la tipologia “Altra Sede” si abilitera la sezione di scelta
della sede alternativa
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Tipologia Sede
Quartiere Fieristico
@ Altra Sede

Altra Sede *

Dichiarazione in caso Alira Sede *

Download

R % Facsimile

In questo caso l'utente dovra caricare il documento di dichiarazione altra sede che puo essere
ottenuto scaricando e ricaricando il FacSimile della dichiarazione in formato pdf compilato
opportunamente.

Dopo aver compilato tutti i campi obbligatori, alla pressione del pulsante Salva il sistema sposta
automaticamente il focus sul tab Firma

~
# Home | B Manuale Utente | B3 FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout

Regione
tembardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche

Menitestaziont Manifestazione : EXPODETERGO ( 82 )

+ Nuove Fiere

< Rinnovi

# Variazioni

Scarica File Da Firmare
& Scarica

& Annullamenti
Carica file firmato *

Anagrafica Ente

v Invia

Numero Protocollo Data Protocollo

A questo punto I'ente organizzatore puo scaricare la pratica da firmare digitalmente. Una volta
caricata a sistema si abilita il pulsante Invia.

Infine alla pressione del pulsante Invia, la pratica viene protocollata ed inviata a Regione
Lombardia
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~
# Home | B Manuale Utente | B FAQ | Bi Informazioni | B§ Privacy | ™ Logout

Regicne
Lombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche

MLl Manifestazione : EXPODETERGO ( 82)

+ Nuove Fiere

& Rinnovi

# Variazioni

Scarica File Da Firmare
& Scarica

8 Annullamentl Carica file firmato *

Anagrafica Ente

Numero Protocollo Data Protocollo

01.2019.0000106 05/12/2019

La pratica passera in stato COMPILATA.

Dal tab Storico Edizioni é possibile visualizzare le edizioni precedenti della manifestazione

# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B§ Privacy | ™ Logout
e
ombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
D glic Mani ione D glio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche Manifestazioni
+ Nuove Fiere EDIZIONI DELLA MANIFESTAZIONE ( Id: 9735)
L IdEd. 3 Denom.... N* Edizi... Provinci.. Comune... Qualific.. Stato 5 Anno % Data Ini.. Data Fin... Altre Info
# Variazioni
& Annullamenti 96202 4A44GRT... 44 BERGA.. BERGA... Internazi... ISCRITTA 2016 28/01/2... 22/01/2..
Anagrafica Ente 96215 LA MIA.. 1 BERGA... BERGA... Internazi... ISCRITTA 2017 03/01/2... 22/01/2..
94288 17A EDI... 17 Internazi... ISCRITTA 2014 03/10/2... 22/01/2..
94286 15A EDI... 15 Internazi... ISCRITTA 2006 10/11/2... 22/01/2..
94287 16A EDI... 16 Internazi... ISCRITTA 2010 15/10/2... 22/01/2..
96208 MANIFE... 1 BERGA... BERGA... Internazi... ISCRITTA 2021 05/12/2... 06/12/2...

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

MODIFICA PRATICA DI RINNOVO

La modifica di una pratica consente all’ente organizzatore di modificare le pratiche nellanno

corrente che si trovano in stato BOZZA. Per modificare una pratica cliccare sull'icona
presente in elenco
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout

Regione
Lombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

« Pratiche Lista Pratica Manifestazione
Manifestazioni

Pannello di Ricerca

+ Nuove Fiere Qualifica Stato ‘Anno riferimento
J— "
E—

# Variazioni
Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

® fmulement _ _

Anagrafica Ente

Modifica pratica

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica %

Anno riferiment.. Altre Info

82 EXPODETERGO Nazionale COMPILATA &
77 EXPODETERGO Internazionale COMPILATA &
74 FIERA DELL ENC.. Regionale BOZZA | | 2021 | aa
58 FIERA DI VARESE Internazionale COMPILATA 2019 )

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Vengono mostrate all’'utente le schede:

e Dettaglio Manifestazione
e Dettaglio Edizione

e Firma

e Storico Edizione

prevalorizzate con quanto inserito in precedenza dall’ente organizzatore.

ELIMINA PRATICA DI RINNOVO

L’eliminazione di una pratica & possibile solo in stato BOZZA. Cliccando sull’icona presente in
elenco
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
Regi
."°""’°'d’°' SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

« Pratiche Lista Pratica Manifestazione
Manifestazioni

Pannello di Ricerca
+ Nuove Fiere

Qualifica Stato Anno riferimenio
~ B I
Z Rinnov _ Se‘eZIDnE SEIEZIOHE Se‘eZIDne
# Variazioni

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

® fmulement _ _

Anagrafica Ente

2 Richiedi Rinnovo

I

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato + Anno riferiment.. Altre Info
82 EXPODETERGO Nazionale COMPILATA 2021 &
77 EXPODETERGO Internazionale COMPILATA 2021 a
74 FIERA DELL ENC... Regionale BOZZA 2021 aFd
58 FIERA DI VARESE Internazionale COMPILATA 2019 )

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

viene richiesta una conferma

Elimina la pratica per la manifestazione "La mia manifestazione" (1D : 86)

Sei sicuro di voler eliminare la pratica selezionata?

Alla pressione del pulsante OK la pratica viene rimossa.

3.2.3 Pratiche “Variazioni”

Le pratiche del tipo “Variazione” consentono all’ente organizzatore di richiedere a RL la modifica
di una edizione gia inviata. Tale pratica consente di richiedere la variazione dei soli campi:

e Denominazione della manifestazione
e Data iniziof/fine

e Quatrtiere fieristico

e Data inizio/fine per il pubblico

La funzionalita & fruibile dall’ente organizzatore tramite il menu item Variazioni che conduce alla
schermata seguente
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
(Resaes
ompardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
+ Pratiche Lista Pratica Manifestazione

Manifestazioni

Pannello di Ricerca
+ Nuove Fiere Qualifica Stato ‘Anno riferimento

_ Se‘eZIDnE SEIEZIOHE Se‘eZIDne

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

Anagrafica Ente

< Rinnovi

# Variazioni

# Richiedi Variazione

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato + Anno riferiment.. Altre Info
72 WINE&FOOD ST... WINE&FOOD ST... Regionale COMPILATA 2021 &
66 EXPODETERGO Internazionale COMPILATA 2021 a
62 EXPODETERGO Regionale COMPILATA 2019 a
61 MANTOVA COM... MANTOVA COM... Regionale COMPILATA 2021 )

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Tramite il pannello di ricerca e possibile ricercare tra le pratiche in carico all'ente organizzatore
secondo i parametri di ricerca mostrati nellimmagine precedente.

Nell’elenco vengono mostrate tutte le pratiche ordinate per anno di riferimento.
Dalla schermata I'ente organizzatore puo:

e Variare 'edizione della manifestazione
¢ Modificare la pratica di variazione di una manifestazione esistente
o Eliminare la pratica di variazione di una manifestazione esistente

CREAZIONE PRATICA PER RICHIESTA DI VARIAZIONE

Alla pressione del pulsante viene aperta la finestra di popup
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%

Pannello di Ricerca
Selezione manifestazione
d~ Denominaz.ITA.. Denominaz.EN... Qualifica ¥ Cadenza Temp... Anno riferimen... Altre Info
EYIERE 9739 FIERA DI VARESE Regionale Annuale 2012 7]
9738 BIMU - MACCHI... Internazionale Biennale 2014 (£
9737 SFORTEC - SUB SFORTEC TECH Nazionale Biennale 2014 =
9736 FIERA DI ORZIN... Regionale Annuale 2015 = i
9735 EXPODETERGO Internazionale Altro 2021 e
9734 MANTOVA CO... MANTOVA CO.. Regionale Annuale 2013 =
9733 MOSTRA MERC Regionale Annuale 2015 o
9720 WINE&FOOD ST... WINE&FOOD ST... Regionale Annuale 2016 =
9717 PROVA PER CRI... CRISTIAN'S TEST Internazionale Annuale 2015 = v

a - tutti i diritti riservat

Dove sono mostrate tutte le manifestazioni inviate a Regione Lombardia che non si sono ancora

svolte.

Cliccando sull'icona presente in elenco, si viene indirizzati alla scheda Dettaglio
Manifestazione prevalorizzata con le informazioni della manifestazione selezionata
precedentemente

# Home | B Menuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B4 Privacy | ® Logout
Bees
ombardia SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
Dettaglio Manifestazione Storico Edizioni
~ Pratiche Manifestazioni
+ Nuove Fiere Dettaglio Manifestazione
< Rinnovi Denominazione Manifestazione * Tipologia *

@ Annullamenti
Denominazione Manifestazione (Inglese) Origine Manifestazione * Origine Descrizione
Anagrafica Ente

Cadenza Temporale *

B Salva

Copyright @ Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Premendo il pulsante Salva vengono mostrati i campi da compilare obbligatoriamente (se non
valorizzati). Dopo aver valorizzato i campi obbligatori il sistema riporta l'utente sul tab Dettaglio
Edizione
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
Regione
Lombardia

SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche

Manifestazioni

Manifestazione : FIERA DI VARESE ( Id: 83)
= Rinnon Dettaglio Edizione( Id: 62 )

N” Edizione * Anno * Stato Pratica Qualifica *

2 2021 v BOZZA Nazionale x v

+ Nuove Fiere

@ Annullamenti
i izio * - "
Anagrafica Ente Regione Data Inizio Data Fine

04/12/2019 [ ] 07/12/2019 [ ]

Settore Merceologico Principale *

Agricoltura, Silvicoltura, Zootecnica X v

Altri settori merceologici trattati

%] Agricoltura, Silvicoltura, Zootecnica [JFood, Bevande, Ospitalita (] Sport, Hobby, Intrattenimento, Arte
M Servizi Business, Commercio [ Costruzioni, Infrastrutture [ Viaggi, Trasporti
[ Sicurezza, Antincendio, Difesa [JFarmazione, Educazione [] Energia, Combustibili, Gas
[ Protezione dellambiente []Stampa, Packaging, Imballaggi [] Arredamento, Design d'interni
[ casalinghi, Giochi, Regalistica [JBellezza, Cosmetica [J Real Estate, Inmobiliare
[J Automobili, Motocicli [JChimica [ Elettronica, Componenti
[Industria, Tecnologia, Meccanica DAwiazione,Aemspaziale [t e Telecomunicazioni
[ Salute, Attrezzature Ospedaliere [J Ottica [ Gioielli, Orologi, Accessori
[ Tessile, Abbigliamento, Moda [ Trasporti, Logistica, Navigazione [] Campionarie Generali
Tipologia Sede

@ Quartiere Fieristico

Altra Sede

Quartiere Fieristico *
Tipologia Qualifica Comune Denominazione

Localita Internazionale ADRARA SAN ROCCO Comune di Puegnago del Gard

Q Cerca Quartiere Fieristico
Destinatari *

Operatori X v

Data Inizio Per Pubblico Data Fine Per Pubblico Sito internet *

www.prova.it

Segreteria Organizzativa / Gestore Tecnico

E-Mail * Data Domanda Firmata Data Consuntivazione Firmata
sa@sa.it

Dichiarazione Rispetto Leggi *

& Scarica

Seleziona

Regolamento Edizione

Seleziona

< Pulisci B Salva

ght © Regione Lombardi
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E possibile scegliere la tipologia della sede:

e Quartiere Fieristico
e Altra Sede

Nel caso in cui e stata selezionata la tipologia “Quartiere Fieristico” si abilitera la sezione di scelta
dei quatrtieri fieristici

Tipologia Sede

@ Quartiere Fieristico

Altra Sede

Quartiere Fieristico *
Tipologia Qualifica Comune Denominazione

Q Cerca Quartiere Fieristico

In tal caso I'utente, alla pressione del pulsante | & ©erea Quartiere Fieristico

quartiere fieristico tra quelli proposti

, potra selezionare un

Selezione quartiere fieristico

Selezione... Selezione...

Qualifica

Selezione...

Selezionare un quartiere fieristico

Denomin._. Comune.. Prov. ¥ i Qualifica... Altre Info

Comune... ADRARA.. BERGAMO Localita Internazi...

Comune... Localita

EM-Ent.. MONZA MONZA.. Localita

Comune... SEVESO MONZA.. Localita

Invece nel caso in cui e stata selezionata la tipologia “Altra Sede” si abilitera la sezione di scelta
della sede alternativa
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Tipologia Sede
Quartiere Fieristico
@ Altra Sede

Altra Sede *

Dichiarazione in caso Alira Sede *

Download

R % Facsimile

In questo caso l'utente dovra caricare il documento di dichiarazione altra sede che puo essere
ottenuto scaricando e ricaricando il FacSimile della dichiarazione in formato pdf compilato
opportunamente.

Dopo aver compilato tutti i campi obbligatori, alla pressione del pulsante Salva il sistema sposta
automaticamente il focus sul tab Firma

~
# Home | B Manuale Utente | B3 FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout

Regione
tembardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche

Manifestazioni

Manifestazione : FIERA DI VARESE ( 83)

+ Nuove Fiere ) 3 )
Scarica File Da Firmare

< Rinnovi

& Scarica

& Annullamenti
Carica file firmato *

Anagrafica Ente

v Invia

Numero Protocollo Data Protocollo

A questo punto I'ente organizzatore potra scaricare la pratica da firmare digitalmente. Una volta
caricata a sistema si abilitera il pulsante Invia.

Infine alla pressione del pulsante Invia, la pratica verra protocollata ed inviata a Regione
Lombardia
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout A
Lombardia SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche

Manifestazioni

Manifestazione : FIERA DI VARESE ( 83)

+ Nuove Fiere ) ) )
Scarica File Da Firmare
& Rinnovi

oo

& Annullamenti
Carica file firmato *

Anagrafica Ente

Numero Protocollo Data Protocollo

01.2019.0000107 05/12/2019

Copyright @ Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

La pratica passera in stato COMPILATA.

Dal tab Storico Edizioni é possibile visualizzare le edizioni precedenti della manifestazione

Regicne
Lombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B§ Privacy | ™ Logout

Homepage
D glic Mani ione D glio Edizione Firma Storico Edizioni

~ Pratiche Manifestazioni

+ Nuove Fiere EDIZIONI DELLA MANIFESTAZIONE ( 1d: 9739)

< Rinnovi

T IdEd. 3 Denom.... N* Edizi... Provinci.. Comune... Qualific.. Stato 5 Anno % Data Ini.. Data Fin... Altre Info

# Variazioni

& Annullamenti 94526 10A EDI... 10 Regionale ISCRITTA 2012 05/12/2... 06/12/2..

Anagrafica Ente 96188 PROVA 11 COMO ERBA Regionale ISCRITTA 2016 13/01/2... 31/01/2..
94525 9A EDIZI... 9 Regionale ISCRITTA 20Mm 10/09/2... 18/09/2...
94524 8A EDIZI... 8 Regionale ISCRITTA 2010 11/09/2... 19/09/2...
94523 7AEDIZI.. 7 Regionale ISCRITTA 2009 12/09/2... 20/09/2..

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

MODIFICA PRATICA DI VARIAZIONE

La modifica di una pratica consente all’ente organizzatore di modificare le pratiche nellanno

corrente che si trovano in stato BOZZA. Per modificare una pratica cliccare sull'icona
presente in elenco
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
Regi
."°""’°'d’°' SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

« Pratiche Lista Pratica Manifestazione

Manifestazioni
Pannello di Ricerca

+ Nuove Fiere Qualifica Stato ‘Anno riferimento

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

® fmulement _ _

Anagrafica Ente

Modiica pratc

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato ¥ iferiment.. Altre Info

84 MANTOVA COM... MANTOVA COM... Nazionale | BOZZA | | 2021 |

83 FIERA DI VARESE Nazionale COMPILATA 2021 )
72 WINE&FOOD ST... WINE&FOOD ST... Regionale COMPILATA 2021 a
66 EXPODETERGO Internazionale COMPILATA 2021 )
62 EXPODETERGO Regionale COMPILATA 2019 &
61 MANTOVA COM... MANTOVA COM... Regionale COMPILATA 2021 a

Copyright ® Regione Lombardia -tutti i diritti riservati

Vengono mostrate all'utente le schede:

e Dettaglio Manifestazione
e Dettaglio Edizione

e Firma

e Storico Edizione

prevalorizzate con quanto inserito in precedenza dall’ente organizzatore.

ELIMINA PRATICA DI VARIAZIONE

L’eliminazione di una pratica & possibile solo in stato BOZZA. Cliccando sull'icona presente in
elenco
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
Regi
."°""’°'d’°' SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
« Pratiche Lista Pratica Manifestazione
Manifestazioni

Pannello di Ricerca

+ Nuove Fiere Qualifica Stato ‘Anno riferimento

_ Se‘eZIDnE SEIEZIOHE Se‘eZIDne

< Rinnovi

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

® fmulement _ _

Anagrafica Ente

I

# Richiedi Variazione

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato + Anno riferiment.. Altre Info
84 MANTOVA COM... MANTOVA COM... Nazionale BOZZA 2021
83 FIERA DI VARESE Nazionale COMPILATA 2021 )
72 WINE&FOOD ST... WINE&FOOD ST... Regionale COMPILATA 2021 a
66 EXPODETERGO Internazionale COMPILATA 2021 )
62 EXPODETERGO Regionale COMPILATA 2019 &
61 MANTOVA COM... MANTOVA COM..  Regionale COMPILATA 2021 a

Copyright ® Regione Lombardia -tutti i diritti riservati

viene richiesta una conferma

Elimina la pratica per la manifestazione "La mia manifestazione" (ID : 86)

Sei sicuro di voler eliminare |la pratica selezionata?

=3 -

Alla pressione del pulsante OK la pratica viene rimossa.

3.2.4 Pratiche “Annullamenti”

Le pratiche del tipo “Annullamento” consentono all’ente organizzatore di richiedere a RL
'annullamento di una manifestazione gia istituita. La funzionalita e fruibile dall’ente organizzatore
tramite il menu item Annullamenti che conduce alla schermata seguente
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
Regione
Lombardia

SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

+ Pratiche Lista Pratica Manifestazione
Manifestazioni
Pannello di Ricerca

+ Nuove Fiere

Qualifica Stato Anno riferimento

_ Se‘eZIDnE SEIEZIOHE Se‘eZIDne

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)

< Rinnovi

# Variazioni

@ Annullamenti

Anagrafica Ente

@ Richiedi Annullamento

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato +

Anno riferiment.. Altre Info
79 EXPODETERGO Internazionale BOZZA 2021 aF @

Copyright ® Regione Lombardia -tutti i diritti riservati

Tramite il pannello di ricerca e possibile ricercare tra le pratiche in carico all'ente organizzatore
secondo i parametri di ricerca mostrati nellimmagine precedente.

Nell’elenco vengono mostrate tutte le pratiche ordinate per anno di riferimento.

Dalla schermata I'ente organizzatore puo:

e Annullare I'edizione della manifestazione

o Modificare la pratica di annullamento di una manifestazione esistente
o Eliminare la pratica di annullamento di una manifestazione esistente

CREAZIONE PRATICA PER RICHIESTA DI ANNULLAMENTO

. Richiedi Annullament . . .
Alla pressione del pulsante viene aperta la finestra di popup
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& UTENTE: MARIO R

Homepage

Lista Pratica Manifestazione

~ Pratiche
Manifestazioni

Pannello di Ricerca

Selezione manifestazione

d . Denominaz.ITA . Denominaz.EN_ Qualifica $ Cadenza Temp_ Anno riferiment Altre Info

FIERA DI VARESE

Regionale Annuale 2012

EXPODETERGO Internazionale Altro 2021

illamento

one Lombardia - tutti i diritti riservati

Dove vengono mostrate tutte le manifestazioni inviate a Regione Lombardia che non si sono
ancora svolte.

Cliccando sull'icona presente in tutti i record in elenco si viene indirizzati alla scheda Dettaglio
Manifestazione che sara non editabile e prevalorizzata con le informazioni della manifestazione
selezionata precedentemente

# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout
e
; . . . .
ombardia SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
D glio M ione D glio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche Manifestazioni
+ Nuove Fiere Dettaglio Manifestazione (Id: 85)
2 Rinnovi Denominazione Manifestazione * Tipologia *
# Variazioni EXPODETERGO
& Annullamenti
Denominazione Manifestazione (Inglese) Origine Manifestazione * Origine Descrizione

Anagrafica Ente

Cadenza Temporale *

Copyright ® Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Anche il tab Dettaglio Edizione sara non editabile per tale tipologia di pratica
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Regiona
Lombardia
& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

Dettaglio Manifestazione
~ Pratiche
Manifestazioni

+ Nuove Fiere

< Rinnovi
N* Edizione * Anno *
# Variazioni

1 2021
@ Annullamenti

Anagrafica Ente Regione

Settore Merceologico Principale *

Sicurezza, Antincendio, Difesa
Altri settori merceologici trattati
%] Agricoltura, Silvicoltura, Zootecnica
M Servizi Business, Commercio
[ Sicurezza, Antincendio, Difesa
[ Protezione dellambiente
[ casalinghi, Giochi, Regalistica
[J Automobili, Motocicli
[Industria, Tecnologia, Meccanica
[ Salute, Attrezzature Ospedaliere
[ Tessile, Abbigliamento, Moda
Tipologia Sede
@ Quartiere Fieristico
Altra Sede

Quartiere Fieristico *
Tipologia

Localita

Destinatari *

Operatori

Data Inizio Per Pubblico

sa@sa.it

Dichiarazione Rispetto Leggi *
Seleziona
Regolamento Edizione

Seleziona

Dettaglio Edizione Firma

Data Fine Per Pubblico

E-Mail * Data Domanda Firmata

% AR|A

AZIENDA REGIONALE PER
LINNOVAZIONE E GLI ACQUISTI

# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout

Storico Edizioni

Stato Pratica
~ BOZZA
Data Inizio * Data Fine *
24/12/2019 ® 28/12/2019

[JFood, Bevande, Ospitalita

[ Costruzioni, Infrastrutture
[JFarmazione, Educazione
[]Stampa, Packaging, Imballaggi
[JBellezza, Cosmetica

I Chimica
DAwiazione,Aemspaziale
Cottica

[ Trasporti, Logistica, Navigazione

Qualifica

Internazionale

Q Cerca Quartiere Fieristico

www.prova.it

Segreteria Organizzativa / Gestore Tecnico

& Scarica

ght © Regione Lombardi

Comune

ADRARA SAN ROCCO

Sito internet *

SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

Manifestazione : EXPODETERGO (Id: 85)
Dettaglio Edizione( Id: 64 )

Qualifica *

Nazionale x v

(] Sport, Hobby, Intrattenimento, Arte
[ Viaggi, Trasporti

[] Energia, Combustibili, Gas

[] Arredamenta, Design d'interni

[J Real Estate, Inmobiliare

[ Elettronica, Componenti

[t e Telecomunicazioni

[ Gioielli, Orologi, Accessori

[] Campionarie Generali

Denominazione

Comune di Puegnago del Gard

Data Consuntivazione Firmata

< Pulisci B Salva

Passando al tab Firma

S.1.Ge.Fi. —
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~
# Home | B Manuale Utente | B FAQ | Bi Informazioni | B§ Privacy | ™ Logout
f. Regicne

Lombardia

SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche

Mantfestazion Manifestazione : EXPODETERGO ( 85)
+ Nuove Fiere
Scarica File Da Firmare

& Rinnovi

# Variazioni &  Scarica

@ Annullamenti

Anagrafica Ente

Carica file firmato *

v Invia

Numero Protocollo Data Protocollo

I'ente organizzatore pu0 scaricare la pratica da firmare digitalmente. Una volta caricata a sistema
si abilitera il pulsante Invia.

Infine alla pressione del pulsante Invia, la pratica viene protocollata ed inviata a Regione
Lombardia

[
# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout
[
ombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
Dettaglio Manifestazione Dettaglio Edizione Firma Storico Edizioni

~ Pratiche
Manifestazioni

Manifestazione : EXPODETERGO ( 85)
+ Nuove Fiere

Scarica File Da Firmare
< Rinnovi

& Scarica
# Variazioni

& Annullamenti

Anagrafica Ente

Carica file firmato *

Numero Protocollo Data Protocollo

01.2019.0000108 05/12/2019

La pratica passera in stato COMPILATA.

Dal tab Storico Edizioni e possibile visualizzare le edizioni precedenti della manifestazione
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B§ Privacy | ™ Logout
e
ombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
D glic Mani ione D glio Edizione Firma Storico Edizioni
~ Pratiche Manifestazioni
+ Nuove Fiere EDIZIONI DELLA MANIFESTAZIONE ( Id: 9735)
< Rinnovi
L IdEd. 3 Denom.... N* Edizi... Provinci.. Comune... Qualific.. Stato 5 Anno % Data Ini.. Data Fin... Altre Info
# Variazioni
& Annullamenti 96202 4A44GRT... 44 BERGA.. BERGA... Internazi... ISCRITTA 2016 28/01/2... 22/01/2..
Anagrafica Ente 96215 LA MIA.. 1 BERGA... BERGA... Internazi... ISCRITTA 2017 03/01/2... 22/01/2..
94288 17A EDI... 17 Internazi... ISCRITTA 2014 03/10/2... 22/01/2..
94286 15A EDI... 15 Internazi... ISCRITTA 2006 10/11/2... 22/01/2..
94287 16A EDI... 16 Internazi... ISCRITTA 2010 15/10/2... 22/01/2..
96208 MANIFE... 1 BERGA... BERGA... Internazi... ISCRITTA 2021 05/12/2... 06/12/2...

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

MODIFICA PRATICA DI ANNULLAMENTO

La modifica di una pratica consente all’ente organizzatore di modificare le pratiche nell'anno

corrente che si trovano in stato BOZZA. Per modificare una pratica cliccare sull'icona
presente in elenco

# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B Informazieni | B Privacy | ® Logout
Essees
; . . . .
ompardia SIGEF] sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage
+ Pratiche Lista Pratica Manifestazione
Manifestazioni

Pannello di Ricerca

+ Nuove Fiere

Qualifica Stato Anno riferimento
= T .
< Rinnovi _ Se‘eZIDnE SEIEZIOHE Se‘eZIDne
# Variazioni

Denominazione(ltaliano) Denominazione(inglese)
w— N

Anagrafica Ente

Modifica pratica

Id - Denominaz.ITA. Denominaz EN... Qualifica % Stato = nno riferiment... Altre Info
85 EXPODETERGO Nazionale COMPILATA &
79 EXPODETERGO Internazionale | BOZZA | | 2021 |

Copyright © Regione Lombardia - tutti i diritti riservati

Verranno mostrate all’'utente le schede:

e Dettaglio Manifestazione
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o Dettaglio Edizione
e Firma
e Storico Edizione

prevalorizzate con quanto inserito in precedenza dall’ente organizzatore.

ELIMINA PRATICA DI ANNULLAMENTO

L’eliminazione di una pratica & possibile solo in stato BOZZA. Cliccando sull’icona presente in
elenco

@ Home | B3 Manusle Utente | 3 FAQ | By Informazioni | B Privacy | ® Logout
[ [t
; . . . .
ompardia SIGEF] sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

Lista Pratica Manifestazione

v Pratiche

Manifestazioni
Pannello di Ricerca

+ Nuove Fiere Qualifica Stato Anno riferimento

oo
- RlnnOVI _ Selezione.. Selezione... Selezione.

# Variazioni

Denominazione(ltaliano) Denominazione{Inglese)

Anagrafica Ente

@ Richiedi Annullamento

Id ~ Denominaz.ITA.. Denominaz.EN... Qualifica & Stalo & Anno riferiment... Allire Info
85 EXPODETERGO Nazionale COMPILATA 2021 a
79 EXPODETERGO Internazionale BOZZA 2021

Copyright ® Regione Lombardia -tutti i diritti riservati

viene richiesta una conferma

Elimina la pratica per la manifestazione "La mia manifestazione" (ID : 86)

Sei sicuro di voler eliminare la pratica selezionata?

Alla pressione del pulsante OK la pratica viene rimossa.

3.3 Anagrafica Ente
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Tramite il menu “Anagrafica Ente” & possibile visualizzare/modificare le informazioni relative
all'ente fieristico
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# Home | B Manuale Utente | B FAQ | B3 Informazioni | By Privacy | ® Logout

Regione
. Lombardia SIGEF! sistema Informativo Gestione Fiere

ENTE: MARIO ROSSI

Homepage

X Generale
> Pratiche

Manifestazioni

) ACS ASSOCIAZIONE CULTURA SPETTACOLO
Anagrafica Ente

Codice fiscale* Partita Iva* Forma giuridica*

Denominazione*

VCZVRC70A01C566Q 02644760981 Associazione X v

Contatti sede
Via* N* Cap* Provincia*

SEDE 1 20101 MANTOVA x v
Comune*

CASTELBELFORTE x v

Telefono* Fax Sito Internet* E-mail Pec*

0382295909 0382098852 WWW.SITOSEDE.IT mail.sede@mail.it

Legale rappresentante

Nome* Cognome* Codice Fiscale*

DAVIDE PAOLINI PLNDVD48C23D867W
Stato di nascita* Provincia di nascita* Comune di nascita®

ITALIA X v FORLI-CESENA x v GALEATA x v
Data di nascita* Sesso*

22/03/1948 ] oM F

Delegato Legale rappresentante

Nome Cognome Codice Fiscale

DAVIDE PLNDVD48C23D867W
Stato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita

ITALIA XV FORLI-CESENA X v GALEATA X v
Data di nascita Sesso

22/03/1948 ] M F

Documento di delega

Referente Operativo
Nome* Cognome* Telefono™ Fax

DAVIDE2 PAOLINIZ 1111111111 2222222222
E-mail*

mail.referenteoperativo@mail.it

Allegati

Atto costitutivo *

& Scarica

Statuto dell'ente *

& Scarica

Consenso invio comunicazione e-mail

e Si NO

Copyright @ Regione Lombardia - tutti
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Al primo accesso al sistema I'ente organizzatore dovra compilare e salvare la scheda anagrafica
per poter avere accesso alle funzionalita. Fintantoché la scheda non sara compilata verra mostrato

il messaggio

~
# Home | Bj Manuale Utente | B FAQ | B Informazioni | B Privacy | ® Logout
e
ombardia SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere
& UTENTE: MARIO ROSSI
Homepage
x Attenzione, per accedere alle funzionalita’ del sistema e’ necessario compilare la scheda "Anagrafica Ente Organizzatore® ed attendere 'approvazione da
> Pratiche parte dell'ente Regionale preposto.
Manifestazioni
Generale
Anagrafica Ente L
Denominazione®
Codice fiscale® Partita lva® Forma giuridica®
Selezione... ~
Contatti sede
Via* N* Cap* Provincia*
Selezione... ~
Comune*
Selezione... ~
Telefono* Fax Sito Internet* E-mail Pec* v

Una volta compilata la scheda ed averla salvata questa dovra essere approvata da Regione
Lombardia. Fintantoché la scheda non sara approvata verra mostrato il messaggio

‘

# Home | B Menuale Utente | B3 FAQ | B Informazioni | B4 Privacy | ® Logout

Regicne
Lembardia SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

X Attenzione, 'accesso alle funzionalita' non e’ autorizzato dall'amministratore di sistema. Per richiedere ulteriori informazioni in merito e’ possibile
contattare lindirizzo e-mail

> Pratiche
Manifestazioni

Generale
Anagrafica Ente L
Denominazione*
ACS ASSOCIAZIONE CULTURA SPETTACOLO

Codice fiscale* Partita lva* Forma giuridica*

VCZVRC70A01C5660Q 02644760981 Associazione X v

Contatti sede
Via* N* Cap* Provincia*

SEDE 1 20101 MANTOVA x v

Comune*

CASTELBELFORTE X v

Telefono™ Fax Sito Intermet* E-mail Pec* v

E non sara possibile accedere alle funzionalita di sistema.

ATTENZIONE: quando viene apportata una modifica della scheda anagrafica quest'ultima dovra
essere approvata da Regione Lombardia. Quindi al salvataggio della scheda I'accesso dell’'utente
sara bloccato fino all'approvazione delle modifiche da parte del’lamministratore.
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3.4 Periodi annuali per la gestione delle Pratiche Manifestazione

Annualmente il sistema prevede dei periodi nei quali & possibile inviare le pratiche a Regione
Lombardia:

QUALIFICA DATA APERTURA DATA CHIUSURA
Regionale 01/12 30/04
Nazionale 01/12 31/01

Internazionale 01/12 31/01

Nel caso in cui I'ente organizzatore provi ad inserire una pratica al di fuori delle finestre temporali il
sistema non consentira di selezionare la qualifica per il dato anno dal menu a tendina

# Home | B Manuale Utente | B3 FAQ | Bi Informazioni | B Privacy | ® Logout

Regione
Lombardia SIGEFI sistema Informativo Gestione Fiere

& UTENTE: MARIO ROSSI

Homepage

Detiaglio Manifestazione Dettaglio Edizione
~ Pratiche

Manifestazioni

Manifestazione : La mia manifestazione (1d: 86 )

Dettaglio Edizione
< Rinnovi
N* Edizione * Anno * Stato Pratica Qualifica *

# Variazioni

Seleziona anno W BOZZA Seleziona qualifica wi
@ Annullamenti : H
Anagrafica Ente Regione Data Inizio * Data Fii

[} i

Settore Merceologico Principale *

Seleziona settore v Non e possibile selezionare la qualifica

Altri settori merceologici trattati
[ Agricoltura, Silvicoltura, Zootecnica [JFood, Bevande, Ospitalita [ Sport, Hobby, Intrattenimento, Arte

[[] Servizi Business, Commercio [ Costruzioni, Infrastrutture [ Viaggi, Trasporti

In tal caso I'ente organizzatore pud contattare Regione Lombardia per richiedere se & possibile
avere una deroga per consentire I'inserimento della pratica fuori periodo.
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